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RESOLUCION N° 16
(Enero 13 de 2020)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA
SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL CARISMA”.

EL GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL CARISMA, En uso de sus
facultades legales, y en especial las conferidas en el Acuerdo de Junta Directiva N° 24 del 12 de
diciembre de 2019 y,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 195 de la Ley 100 de 1993
concordante con el articulo 16 del Decreto 1876 de 1994, las Empresas Sociales del Estado en
materia contractual se regiran por las normas del derecho privado, pudiendo discrecionalmente
utilizar las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y demas que las modifiquen o
reglamenten.

Que el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, establece que las entidades estatales que por disposicion
legal cuenten con un régimen contractual distinto al del Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica, aplicaran en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen
legal especial, los principios de la funcion administrativa y la gestion fiscal de que tratan los articulos
209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segun sea el caso y estardn sometidos al
régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstos legalmente para la contratacion estatal.

Que en cumplimiento de lo anterior, el Ministerio de Salud y Proteccion Social expidié la Resolucidn
5185 de 2013, por medio de la cual se fijan los lineamientos para que las Empresas Sociales del
Estado, adopten el Estatuto de Contratacion que rige la actividad contractual.

Que, la Junta Directiva del Hospital, mediante Acuerdo N° 024 del 12 de diciembre de 2019, adoptd
el Estatuto de Contratacion la Empresa Social del Estado Hospital Carisma, donde se autorizé al
Gerente para adoptar el Manual de Contratacién conforme a las normas establecidas en el Estatuto
de Contratacion, el cual constituye el marco juridico de la gestion contractual de la ESE.

El Manual de Contrataciéon que servira de guia de gestion y orientacién en el desarrollo de la
actividad contractual de la ESE Hospital Carisma, buscando garantizar que la adquisicion de bienes,
obras y servicios para el cumplimiento de los fines de la ESE se realicen con los mas altos niveles
de eficiencia y efectividad; asi mismo se busca que la supervisién de los contratos se desarrolle
conforme a las normas legales, buscando el cumplimiento de los fines estatales.
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El Acuerdo de Junta Directiva N° 24 del 12 de diciembre de 2019, Estatuto de Contratacion de la
ESE, en su articulo 65 establecio que la ESE Hospital Carisma, tendra la obligacion de expedir el
Manual de Contratacién a mas tardar dentro de los treinta (30) dias habiles posteriores a la
aprobacion del presente Estatuto.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1. ADOPCION: Adoptar el Manual de Contratacion para la ESE Hospital Carisma,
teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 65 del Acuerdo N° 24 del 12 de diciembre de 2019.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2. OBJETO: El Manual de Contratacién adoptado por la ESE HOSPITAL CARISMA,
tiene como objeto establecer los procedimientos internos que se desarrollaran en las diferentes
etapas del proceso de contratacién para la adquisicién de bienes, obras y servicios que requiera la
ESE para el cumplimiento de sus funciones, metas y objetivos institucionales.

ARTICULO 3. FINES: Los contratos que celebre la ESE HOSPITAL CARISMA, estardn
encaminados al cumplimiento de los fines estatales a su cargo, es decir, a la continua y eficaz
prestacion del servicio publico de salud y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ella en la consecucion de dichos fines.

ARTICULO 4. ALCANCE: El presente Manual de Contratacion debera ser acatado por todos los
funcionarios de la ESE Hospital Carisma, involucrados en los procesos de contrataciéon en sus
diferentes fases.

ARTICULO 5. NATURALEZA JURIDICA: Que las Empresas Sociales del Estado constituyen una
categoria especial de entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, creadas por Ley o por las Asambleas o Concejos, segun el caso,
sometidos al régimen juridico previsto en el Capitulo Ill, Titulo Il del Libro Il de la Ley 100 de 1993 y
sus modificaciones contenidas en las Leyes 1122 de 2007 y 1438 de 2011, Articulo 1 del Decreto
1876 de 1994 (compilado en el Decreto 780 de 2016).

Que mediante Ordenanza 67 del 11 de diciembre de 2013, se modifica el Articulo segundo de la
Ordenanza 43 del 16 de diciembre de 1994, el cual quedara asi: Denominacion: El nombre de
CARISMA “Centro de Atencién y Rehabilitacion Integral en Salud Mental de Antioquia” se modifica
por el de HOSPITAL CARISMA, e ira precedido de la expresion “Empresa Social del Estado”.
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La Empresa Social del Estado Hospital Carisma, es una entidad de caracter departamental,
descentralizada, cuya funcién principal es la prestacion de servicios de salud entendida como un
servicio publico a cargo del Estado, y que integra el Sistema General de Seguridad Social en Salud;
y se rige en materia contractual por las normas de derecho privado, pudiendo establecer de manera
discrecional la aplicaciéon de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica.

ARTICULO 6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE: Los contratos que realice la Empresa Social del
Estado Hospital Carisma, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993, articulo 195, se
sujetaran a las normas del derecho privado, a aquellas de que trata el Estatuto de Contratacion de la
Empresa, previsto en el Acuerdo N° 24 del 12 de diciembre de 2019, y discrecionalmente podran
incluir las clausulas excepcionales establecidas en el Estatuto General de Contratacién de la
Administracidén Publica, contenidas en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y demés normas que
las modifiquen, adicionen o reformen.

Asi mismo la ESE, en su gestion contractual, deberd aplicar los principios de la funcion
administrativa y de sostenibilidad fiscal contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica, y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto en el articulo 13 de la Ley 1150
de 2007, la Resolucion 5185 de 2013 emanada del Ministerio de Salud y Proteccion Social, y demas
normas que las modifiquen o adicionen.

ARTICULO 7. PRINCIPIOS: De conformidad con el articulo 4 de la Resolucién 5185 de 2013,
expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social establece que las Empresas Sociales del
Estado aplicaran los principios de la Funcién Administrativa de que trata el articulo 209 de la
Constitucion Politica, los contenidos en la Ley 489 de 1998, los propios del Sistema General de
Seguridad Social en Salud contenidos en el articulo 3 de la Ley 1438 de 2011, asi como los
principios de las actuaciones y procedimientos administrativos contenidos en la Ley 1437 de 2011
(Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo).

La Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion
con recursos publicos”, establece: Articulo 13: Principios generales de la actividad contractual
para entidades no sometidas al estatuto general de contratacion de la administracion publica.
Las entidades estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al
del Estatuto General de Contratacion de la Administraciéon Publica, aplicaran en desarrollo de su
actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la Funcién
Administrativa y de la Gestion Fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica
respectivamente segun sea el caso. (...)

ARTICULO 8. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Las inhabilidades e
incompatibilidades se encuentran reguladas en la Constitucion, en la Ley 80 de 1993 en sus
articulos 8 y 9, en la Ley 1474 de 2011, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007 en su articulo 13, en la
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Resolucién 5185 de 2013 emanada del Ministerio de Salud y Proteccion Social, y demés normas que
las modifiquen o adicionen.

CAPITULO I
COMPETENCIA PARA LA CONTRATACION

ARTICULO 9. COMPETENCIA PARA CELEBRAR CONTRATOS: La competencia para ordenar y
dirigir el proceso de contratacion, seleccionar el contratista y celebrar contratos, corresponde de
manera exclusiva al Gerente de la ESE, como representante legal y ordenador del gasto de esta,
teniendo en cuenta el principio de planeacion contractual y de la anualidad presupuestal.

El Gerente no podra comprometer econémicamente a la ESE en el ejercicio contractual sin el
soporte presupuestal (Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Certificado de Registro
presupuestal).

El Gerente, en aplicacion del principio de eficiencia podra delegar funciones de conformidad con la
Ley 489 de 1998, a través del acto administrativo motivado en funcionario de Nivel Directivo, sin que
por ese hecho quede exento de la responsabilidad de control y vigilancia de ésta.

Igualmente, podra ejercitar desconcentraciéon funcional para que se desarrollen etapas del
procedimiento contractual por areas o servidores publicos adscritos a la ESE.

El Gerente de la ESE, podra revocar la delegacion o reasumir, reasignar o modificar la actividad
funcional contractual en cualquier momento.

PARAGRAFO 1: El Gerente de la ESE, tendra las siguientes competencias:

1. Aprobar el Plan Anual de Adquisiciones.

2. Aprobar los estudios previos donde se justifique la necesidad de la contratacion.

3. Designar el supervisor del contrato.

4, Aprobar la politica para el proceso de compras y de contratacion de la ESE, garantizando los
principios que rigen la contratacion.

5. Dar apertura al proceso de contrataciéon que lo requiera de conformidad con lo establecido
en este Estatuto.

6. Declarar desierto el proceso de seleccién cuando no sea posible la escogencia objetiva del
contratista por cualquier circunstancia.

7. Expedir el acto administrativo de la adjudicacién del contrato.

8. Suscribir el contrato, las prorrogas, modificaciones, adiciones y demas actos que expida en

la ejecucion de la actividad contractual.
. Suscribir actas de terminacién (bilateral, unilateral y/o anticipada).
10.  Adelantar las actuaciones administrativas tendientes a declarar el incumplimiento e
imposicién de multas o hacer efectivas las clausulas penales pecuniarias o las clausulas
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excepcionales al derecho comun establecidas en la Ley 80 de 1993, caducidad,
incumplimiento y declaratoria de siniestros asociados a la ejecucion contractual.

1. Suscribir actas de liquidacion.

12. Las demas funciones inherentes al cargo referentes con la actividad contractual.

PARAGRAFO 2: En ejercicio de la funcién de direccién de la actividad contractual, de acuerdo al
tipo de contratos que sea necesario celebrar, el Gerente les asignara a las dependencias o
servidores publicos correspondientes, la responsabilidad de efectuar una determinada o diversas
etapas o actividades del procedimiento contractual hasta llevarlo a su finalizacion, tal como la
determinacion de la necesidad para contratar, los estudios previos que la justifiquen, la publicacion
del procedimiento, recepcion y evaluacion de propuestas, efc.

Se entiende por desconcentracion, la distribucion adecuada del trabajo que realiza el representante
legal de la entidad, sin que ello implique autonomia administrativa en su ejercicio. En consecuencia,
contra las actividades cumplidas en virtud de la desconcentracién administrativa no procedera
ningun recurso.

En todo caso, cuando la importancia del proceso contractual lo requiera, o ante la ausencia de
personal suficiente o las exigencias juridicas, presupuestales, técnicas o financieras de evaluacion
asi lo exijan, la entidad podra contratar personas naturales o juridicas, para que le apoyen
técnicamente, no solo en la fijacién de las reglas claras, objetivas e igualitarias para el proceso, sino
también en el propésito evaluativo del mismo.

ARTICULO 10. CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Podran celebrar contratos con la ESE, todas las
personas naturales, juridicas consideradas legalmente capaces por las normas vigentes, que no se
encuentren incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de
intereses establecidos en la Constitucion o en la Ley.

Asi mismo, podran contratar con la ESE los consorcios o uniones temporales, o promesa de
sociedad futura consideradas legalmente capaces, de conformidad con las disposiciones legales
colombianas.

Los certificados de existencia y representacion legal que presenten los proponentes con sus ofertas
o los contratistas como requisito previo a la ejecucion del contrato, no podran ser expedidos con una
antelacion superior a 30 dias contados desde la fecha de presentacion de las ofertas o
perfeccionamiento del contrato segun sea el caso.

El término de duracién de las personas juridicas, consorcios 0 uniones temporales no podra ser
inferior al término del contrato y un afio mas.

ARTICULO 11. COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACION: La ESE contara con un Comité de
Compras y Contratacién, que sera una instancia asesora y consultiva en materia de contratacion y
tiene la responsabilidad de estudiar, evaluar las ofertas y realizar las recomendaciones pertinentes,
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de acuerdo con los términos de condiciones elaborados para dar inicio al proceso de convocatoria
publica, atendiendo el interés de la entidad, contemplando los principios fundamentales de la
contratacion.

La finalidad del Comité es la asesoria al ordenador del gasto en los aspectos legales y
presupuestales.

Como resultado de los estudios y evaluaciones que realice el Comité, se emitira una recomendacion
de adjudicacion a la oferta mas favorable a la ESE, con destino al ordenador del gasto, la cual estara
debidamente sustentada. Sus recomendaciones no tendran el caracter de obligatorio.

1. CONFORMACION. EI Comité de Compras y de Contratacion esta integrado por:
Subdirector Administrativo y Financiero. Quien lo presidira.

El Subdirector Cientifico.

Asesor Juridico.

Asesor de Desarrollo organizacional.

Profesional Universitario - Recursos Financieros.

Profesional Universitario — Recursos de Apoyo

El técnico Administrativo - Aimacén, quien actuara como el secretario.

PARAGRAFO 1: Los miembros del Comité podran invitar a los servidores publicos de la ESE, a
contratistas que de acuerdo con el objeto a contratar puedan emitir conceptos técnicos, juridicos,
contables y financieros desde su experiencia y conocimiento o despejar inquietudes que se
presenten en las sesiones del Comité.

PARAGRAFO 2: Los miembros del Comité o quienes participen en él, deberan guardar la debida
reserva respecto de la informacién que conozcan.

2. SESIONES. El Comité de Contratacién se reunira dos veces al mes, cuando se requiera de
acuerdo a los procesos contractuales que adelante la ESE, o de acuerdo al cronograma de
evaluacién en los procesos de convocatoria publica y en forma extraordinaria cuando sus demas
funciones lo ameriten.

Corresponde al Comité de Compras y Contratacién adelantar el procedimiento de la verificacion
juridica, financiera, técnica y economica a los procesos adelantados por la ESE, para ello se
levantara el acta correspondiente. Agotado el cronograma establecido en los términos de
condiciones y una vez vencido el término de traslado a los oferentes se le recomendara al Gerente
de la ESE, expedir el acto administrativo de adjudicacion.

De las sesiones del Comité, se levantaran actas que seran elaboradas por el secretario y firmadas
por todos los participantes que asistan al Comité.
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Las actas tendran orden consecutivo y seran custodiadas por el secretario, copia de cada una de las
actas reposara en cada carpeta contractual respectiva.

PARAGRAFO: Habra quorum decisorio con la mitad méas uno de los integrantes del Comité.
3. FUNCIONES DEL COMITE. Son funciones del Comité de Contratacion las siguientes:

1. Asesorar al Gerente en la toma de decisiones relacionadas con los procesos contractuales que
adelanta la ESE.

2. Formular a la Gerencia las recomendaciones a que haya lugar con respecto a los procesos que se
presenten al Comité.

3. Conocer el Plan Anual de Adquisiciones antes de ser aprobado por la Gerencia con el fin de
realizar las observaciones respectivas.

4. Orientar sobre la elaboracion de los estudios previos, términos de condiciones, invitaciones y
demas documentos propios de los procesos precontractuales que adelante la ESE, a fin de
establecer si satisfacen las necesidades planteadas y si cumplen con la normativa vigente, y
recomendar los cambios a que haya lugar.

5. Evaluar las ofertas presentadas relacionadas con los informes juridicos, técnicos, financieros y
econdmicos, cuando se trate de verificacion de los requisitos habilitantes, evaluacion y calificacion
de propuesta.

6. Recomendar la adjudicacién o la declaratoria de desierta, de los procesos adelantados a traves de
la Convocatoria Publica.

7. Evaluar cuando se requiera, los informes de los supervisores y/o interventores de los contratos,
respecto al cumplimiento de los objetos contractuales.

8. Conocer los informes de las auditorias realizadas al proceso de contratacion de la ESE y hacer
seguimiento a los planes de mejora que se implementen.

9. Asesorar a la Gerencia y a las diferentes areas de la ESE, respecto a la implementacion de las
acciones de mejora, que hayan sido identificadas en las auditorias y seguimiento a los procesos
contractuales.

10. Definir politicas para el proceso de compras y de contratacion de la ESE, garantizando los
principios que rigen la contratacion.

11. Hacer seguimiento trimestralmente al Plan Anual de Adquisiciones.

12. Las demas que se le sean asignadas por el Gerente.

ARTICULO 12. DESTINATARIOS DEL MANUAL: Son destinatarios del presente Manual todas
personas naturales o juridicas que tengan relacién directa con la ESE, los entes de vigilancia y
control, los contratistas, las comparias aseguradoras y en general, quienes participen en los
procesos contractuales que desarrolle la ESE.

ARTICULO 13. PARTICIPES DENTRO DEL PROCESO CONTRACTUAL: Son participes del
proceso contractual los siguientes:

e Gerente.
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La Dependencia gestora de la necesidad de la contratacion.
Los proponentes.

Contratistas.

Comité de Compras y Contratacion.

Supervisor y/o interventor.

CAPITULO Il
PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 14. PROCESO DE CONTRATACION: Es el conjunto de actos y actividades, y su
secuencia, adelantadas por la ESE.

El proceso de contratacién comprende las siguientes fases:

PRE-CONTRACTUAL
e Fase de Planeacion.
e Fase de Seleccion.

FASE CONTRACTUAL
e Fase de Contratacion.
e Fase de ejecucion

FASE POS-CONTRACTUAL
o Fase de Liquidacién y obligaciones posteriores
o Cierre del expediente

ARTICULO 15. FASE DE PLANEACION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL: Esta
etapa como principio fundamental de la contratacién, por cuanto es la base sobre la cual se
estructura técnica, financiera y juridicamente cualquier tipo de proceso contractual, el cual se soporta
en las necesidades de la ESE, con el fin de satisfacer la necesidad de un servicio esencial como es
la salud; se materializa a través de la elaboracidn de los estudios previos o estudios de conveniencia
y oportunidades, seran el soporte para dar tramite a cualquier actividad contractual, de conformidad
con lo establecido en el articulo 9 de la Resolucion 5185 de 2013, expedida por el Ministerio de
Salud y Proteccion Social.

En este ambito se deben incluir entonces, fundamentalmente la identificacién de las necesidades, la
destinacion de recursos para suplirla, el presupuesto designado para su consecucion, la manera
mas expedita y plural de invitar a los interesados a presentar ofertas y finalmente la adjudicacion en
condiciones de igualdad y transparencia.
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ARTICULO 16. FASE DE SELECCION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL: La ESE
Hospital Carisma, debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables
a cada modalidad de seleccion del contratista.

Las modalidades para los procesos de seleccion para contratar en la ESE Hospital Carisma son:

1. Convocatoria Publica.
2. Contratacion Directa.
3. Otro mecanismo de seleccion (Compras Electronicas).

PARAGRAFO: La ESE bajo la modalidad que estime pertinente, podra asociarse entre si con el fin
de buscar economias de escala, calidad, oportunidad y eficiencia en sus compras. Dichas
asociaciones deben estar precedidas de estudios técnicos que las justifiquen.

ARTICULO 17. FASE DE CONTRATACION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL:
Corresponde al periodo comprendido entre la suscripcion del contrato y la publicacion en el SECOP,
y en otras plataformas que sean exigidas por la autoridad competente.

ARTICULO 18. FASE DE EJECUCION Y CONTROL DENTRO DE LA ACTIVIDAD
CONTRACTUAL: Corresponde al periodo comprendido entre la legalizacion del contrato hasta su
liquidacion de ser procedente.

ARTICULO 19. FASE DE LIQUIDACION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL:
Culminado el plazo de ejecucion de las obligaciones contractuales, la ESE HOSPITAL CARISMA,
procedera a adelantar la fase de liquidacion del contrato.

En esta fase se debera realizar una revisién total de la actividad contractual, las obligaciones
pactadas ejecutadas, reconocimientos economicos a que haya lugar, estado de garantias y
vigencias de las mismas y cumplimiento de las obligaciones parafiscales, cuando se requiera y con
el sistema de seguridad social integral con el fin que las partes se declaren a paz y salvo.

Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion se prolongue en el tiempo y los demas que
lo requieran, seran objeto de liquidacion.

No sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
para lo cual solo sera necesaria la suscripcién del acta de terminacién por las partes una vez se
termine el plazo establecido en el contrato. En este periodo es fundamental la gestion del supervisor
ylo interventor del contrato quien efectuara, junto con el contratista, la revision y analisis sobre el
cumplimiento de las obligaciones pactadas suscribiendo finalmente el acta de liquidacién, o de
terminacion segun sea el caso.

ARTICULO 20. OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DEL CONTRATO: Vencidos
los términos de las garantias de cumplimiento, calidad, estabilidad, y demés requeridas al
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contratista, la ESE HOSPITAL CARISMA, debera elaborar el acta de cierre del expediente del
Proceso de Contratacion, documento que debera ser proyectado por el supervisor o interventor del
contrato y suscrito por el asesor juridico de la entidad. Lo anterior sin perjuicio del deber de archivo y
conservacion de los documentos que conforman el expediente contractual, actividad que estara a
cargo del supervisor o interventor del contrato.

CAPITULO IV
FASE DE PLANEACION

ARTICULO 21. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto de todo contrato que materialice el
proceso de seleccion de un contratista, debe encontrarse identificado dentro del Plan Anual de
Adquisiciones de la ESE, con excepcidn de aquellos que correspondan a los eventos de urgencia
manifiesta.

La fase de Planeacion inicia con la formulacién del Plan Anual de Adquisiciones de la ESE, el cual
es un instrumento de planeacion de la actividad de compras y contratacion publica que facilita a la
ESE la identificacion, registro, programacién y divulgacion de sus necesidades de bienes, obras y
servicios que pretenda adquirir durante el afio y de acuerdo a los recursos con que cuenta; y le
permite disefiar estrategias de contratacién basadas en agregaciones de la demanda dirigidos a
incrementar la eficiencia del proceso de contratacion.

En el Plan Anual de Adquisiciones, la entidad debe sefialar la necesidad y cuando conoce el bien,
obra o servicio que satisface esa necesidad, debe identificarlo utilizando el clasificador de bienes y
servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la ESE
pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del contratista, y la fecha aproximada en la
cual la ESE iniciara el Proceso de Contratacion.

El Plan Anual de Adquisiciones no obliga a la ESE a efectuar las contrataciones que en él se
estipulan.

El Plan Anual de Adquisiciones sera publicado en el SECOP y en la Pagina Web de la entidad a mas
tardar el 31 de enero de cada afio, se recomienda publicarse antes de dicha fecha. El Plan Anual de
Adquisiciones debera actualizarse por lo menos una vez al afio (31 de julio).

PARAGRAFO: El Plan Anual de Adquisiciones una vez elaborado se presentara al Comité de
Compras y Contratacion para realizar las observaciones respectivas y sera aprobado por el Gerente
de la ESE mediante Acto Administrativo

1. FUNCIONARIO RESPONSABLE: EI funcionario responsable del Plan Anual de Adquisiciones
sera el Subdirector Administrativo y Financiero y es responsable de:

¢ Organizar un cronograma para la elaboracion y actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones.
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Obtener la Informacidn necesaria para diligenciar el Plan Anual de Adquisiciones por parte de
los encargados de todos los procesos de la ESE.

Diligenciar el documento y presentarlo al Comité de Compras y Contratacion para su revision, el
cual estara encargado de presentarlo ante la Gerencia para que sea aprobado y se emita el
respectivo acto administrativo.

Entregar el Plan Anual de Adquisiciones al funcionario responsable de realizar la publicacién en

el Sistema Electronico de Contratacion Publica-SECOP y en la Pagina Web de la Entidad.

Revisar y presentar las actualizaciones al Comité de Compras y Contratacién del Plan Anual de
Adquisiciones, en los eventos en que ello sea necesario.

2. ELABORACION: El Plan Anual de Adquisiciones se elaborara y actualizara de acuerdo, a la
normativa vigente y a los lineamientos y recomendaciones de Colombia Compra Eficiente, el cual
deberd ser dado a conocer al Comité de Compras y Contratacion para sus respectivas
recomendaciones antes de ser firmado el acto administrativo por el Gerente.

3. CONTENIDO: El Plan Anual de Adquisiciones debe identificar los bienes, compras o servicios
siguiendo los parametros de Colombia Compra Eficiente.

4. DIVULGACION: Una vez adoptado el Plan Anual de Adquisiciones, éste debera ser remitido a las
Subdirecciones de la entidad para el conocimiento y actuaciones pertinentes.

5. PUBLICACION: El Plan Anual de Adquisiciones, sera publicado en el SECOP y en la Pagina Web
de la ESE, a mas tardar el 31 de enero de cada vigencia fiscal y asi mismo sus actualizaciones.

6. ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION: Se aplicara cuando:

7

Haya ajustes en los cronogramas de adquisicidn, valores, modalidad de seleccion, origen de los
recursos.

Para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios.

Excluir obras, bienes y/o servicios.

Modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

. EJECUCION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO: El Subdirector Administrativo y Financiero sera

responsable de la ejecucion de la contratacion que fue aprobada en el Plan Anual de Adquisiciones.
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8. PROCEDIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Republica de Colombia

No.

ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE

DOCUMENTO/
REGISTRO

Solicitud de Necesidades: Desde la Subdireccion
Administrativa, a través de comunicado interno se
solicita a las diferentes dependencias de la ESE Subdireccion
Hospital Carisma, el listado con las necesidades de Administrativa y
adquisicién de bienes, obras y servicios que Financiera
requieren para el afio que inicia, estableciendo un
tiempo limite para atender este requerimiento.

Comunicado interno

Consolidacion: Se recibe el listado con las
necesidades identificadas por las diferentes
dependencias, se consolida y verifica que se ajuste | Profesional Universitario
al presupuesto de la entidad, completando la Recursos de Apoyo
informacién requerida en el formato Plan Anual de
Adquisiciones.

Archivo en Excel

2.1

Detalle de Bienes, obras o servicios:

- Los bienes, obras y servicios que ha
identificado plenamente.

- Las necesidades que ha identificado pero
que desconoce el producto preciso que las Todas las areas
satisface, caso en el cual debe incluir la
descripcion de la necesidad y los posibles
codigos de los bienes y servicios que
podrian suplir la necesidad

Plan Anual de
Adquisiciones

2.2

El Plan Anual de Adquisiciones debe incluir todas las
contrataciones de bienes, servicios y obras publicas
con cargo en los presupuestos de funcionamiento e Diferentes areas
inversion, sin importar la modalidad de seleccién del
proceso. Sin importar la cuantia

Verificacion
contratos

2.3

El personal vinculado a través de la contratacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, debe
ser incluido en el Plan Anual de Adquisiciones; el Subdirector
personal que compone la némina de la entidad no Administrativo y
debe ser incluido en el Plan Anual de Adquisiciones Financiero

al no ser vinculado a través de procesos de
contratacion.

Plan Anual
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DOCUMENTO/
No. ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE REGISTRO
El Gerente aprueba el Plan Anual de Adquisiciones .
. . El asesor Juridico L
para la vigencia Acto Administrativo
3.1 proyecta el acto .
A firmado por el
administrativo
Gerente
Publicacion: El plan anual de adquisiciones debe ser
publicado hasta el 31 de enero de cada vigencia, se
recomienda publicarse antes de esta fecha.
. Comunicaciones y Plan Apgal de
4 | Cuando el Plan Anual de Adquisiciones se " S Adquisiciones
. o Auxiliar Administrativo :
encuentre aprobado, se publica en el aplicativo web Publicado
que disponga el Gobierno Nacional, en este
momento en el SECOP y en la pagina web de la
entidad.
Actualizacion:  Por ley, el Plan Anual de
Adquisiciones debe ser actualizado como minimo
una vez al afio, antes del 31 de julio. Sin embargo, Comunicado interno
las dependencias pueden solicitar a través de . y Plan Anual de
5 . . s Todas las dependencias L
comunicado interno las modificaciones al Plan Anual Adquisiciones
de Adquisiciones las veces que sean necesarias, las actualizado
cuales deben contener la debida justificacion y
aprobacion.
El funcionario responsable del Plan Anual de Subdireccion
Adquisiciones realiza la modificaciéon al Plan Anual P Modificacion del
L - Administrativa y
5.1 | de Adquisiciones de acuerdo con el requerimiento | .. : ! Plan Anual de
. ) Financiera - Profesional L
enviado por la dependencia. Adquisiciones
Recursos de Apoyo
Una vez ajustado el Plan Anual de Adquisiciones
con las modificaciones solicitadas, el profesional
universitario de Recursos de Apoyo envia por correo Subdireccién
electrénico a la Subdireccion Administrativa y Administrativa y C
R . ., : o ! orreos
5.2 | Financiera el archivo con la relacion de los cambios | Financiera - Profesional o
. . L electrénicos
realizados para su aprobacion. Universitario Recursos
Este a su vez, regresa a través del mismo medio de Apoyo
comunicado con la aprobacion de la modificacion al
Plan Anual de Adquisiciones.
El Gerente aprueba la modificacién al Plan Anual de - Acto Administrativo
. El asesor Juridico .
Adquisiciones firmado por el
23 proyecta el acto
L Gerente
administrativo
54 Publicacion de la modificaciéon: Cuando las Plan Anual de
' modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones se Comunicaciones y Adquisiciones
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DOCUMENTO/
No. ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE REGISTRO
encuentren aprobadas, se publica en el aplicativo | Auxiliar Administrativo Actualizado

web que disponga el Gobierno Nacional, ahora el
SECOP y en la pagina web de la entidad.

ARTICULO 22. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS EN EL PROCESO DE SELECCION DEL
CONTRATISTA: Los aspectos técnicos y logisticos de los estudios previos deberan ser elaborados
y suscritos por los Subdirectores y los funcionarios que acompafiaron a la Subdireccion donde se
generd la necesidad de contratar, los aspectos juridicos deberan ser elaborados y suscritos por la
asesoria juridica y contaran con la aprobacion de la Gerencia, teniendo en cuenta que previo a esto,
debemos verificar que la necesidad a contratar debera estar aprobada en el Plan Anual de
Adquisiciones.

De conformidad con el articulo 23 del Estatuto de Contratacién, los estudios previos deberan
contener los siguientes elementos, ademas de los especiales para cada modalidad de seleccion:

1. Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacion de
manera clara, expresa y objetiva por las cuales se requiere contratar.

2. Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos
para su ejecucion, y cuando el contrato lo requiera, disefio y construccion técnica para el
desarrollo del proyecto.

2.1. Indicar claramente el tipo de contrato a suscribir.
2.2. Establecer el periodo de tiempo para el cumplimiento del objeto contractual.
2.3. Indicar el lugar de ejecucion, donde se deberan cumplir las obligaciones del contrato.

3. Sefialar la modalidad de seleccidn del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

4. Obligaciones de las partes.

5. En virtud del principio de Planeacion, la ESE debera hacer el analisis de la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgo del objeto a contratar (andlisis del
sector).

6. Describir el valor estimado del contrato y la justificacién del mismo, en este caso debera
realizarse el estudio de mercado.
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7. Indicar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal para financiar el proceso de contratacion.

8. Describir la forma de pago y las deducciones practicadas al proceso contractual, teniendo en
cuenta la naturaleza juridica del contrato.

9. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se requiera (Convocatoria
Publica).

10. El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

11. Las garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de Contratacion.
12. Determinar si es Supervision o Interventoria.

13. Indicar si el proceso de contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial.

DOCUMENTOS PREVIOS: La Subdireccion donde surge la necesidad debe gestionar el certificado
donde se evidencie la ausencia del servicio o bien a contratar asi:

e Responsable de Gestion Humana: En los contratos de Servicios Profesionales o de Apoyo a la
Gestion, el profesional universitario-Gestion Humana, certificara la no existencia o insuficiencia
de recurso humano en la planta de empleos de la ESE.

e Responsable del Almacén: EI Técnico Administrativo-Almacén y Bienes, en los procesos
contractuales para la adquisicion y/o suministro de bienes, dara la constancia de la no existencia
o insuficiencia de los bienes en el almacén, acorde a las compras y los promedios de maximos y
minimos de los productos.

ANALISIS DEL MERCADO O ANALISIS HISTORICO DE PRECIOS: Dando alcance al numeral 6
del articulo No. 23 en relacion al analisis del mercado, es un documento adicional que complementa
los estudios de conveniencia y oportunidad, los cuales son necesarios verificar el comportamiento de
la adquisicion de un determinado bien o servicio dentro de la entidad, la region o el Departamento,
determinar a través del histérico de adquisiciones su precio y poder realizar un estimativo de
referencia al momento de adquirirlos.

El estudio de mercado esta orientado a determinar las condiciones de la contratacién, partiendo de
las necesidades previamente definidas por el area solicitante, comparandolas con los bienes y
servicios que se ofrecen en el mercado, asi como sus precios, con el fin de determinar el valor del
presupuesto para la contratacion.

Para el efecto, se solicita la cotizacién que ofrezca el bien, obra o servicio requerido y/o se realiza la
consulta a través de otros medios de informacion, se deberd contar con minimo de dos a tres
propuestas economicas o cotizaciones que permitan garantizar la objetividad y racionalidad en el
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precio de la necesidad a contratar. De los valores registrados en las ofertas o cotizaciones se
promediara y este seré el valor sobre el cual se presupuestaréa la necesidad a contratar.

Si la naturaleza del objeto a contratar no permite obtener dos o tres cotizaciones o consultas como
minimo, 0 no se recibe respuesta a las solicitudes de cotizacion, en el numeral respectivo del estudio
previo se dejara constancia de este hecho con la justificacion del caso, sefialando los criterios que
se tuvieron en cuenta para definir el presupuesto de la contratacion, que pueden ser el analisis
histdrico de los precios a los cuales la Entidad ha adquirido el bien o servicio en afos anteriores.

Las cotizaciones o consultas deben corresponder a los bienes y/o servicios que requiere la Entidad,
de acuerdo con las condiciones de tiempo, modo, lugar cantidad, calidad, caracteristicas,
especificaciones técnicas, unidades de medida, entre otras.

Al momento de efectuar las cotizaciones o consultas con base en el documento mencionado, se
debe indicar a los proveedores que el presupuesto que se establezca debe contemplar los costos
asociados a la legalizacién (pagos de garantias, impuestos y demas) y ejecucién del contrato, que
puedan incidir en el valor del contrato.

Analisis historico de precios.

En caso de requerirse un servicio o bien, se debera realizar un analisis histérico detallado de los
precios bajo los cuales se ha adquirido el bien en los afios anteriores, en donde se evidencia que el
valor con el cual se adquirira el bien o servicio guarda relacion directa con la curva de crecimiento
del precio, en concordancia con el incremento del IPC (indice de Precios al Consumidor). Este
analisis debe realizarse por lo menos de los dos ultimos afos hacia atras.

PROCEDIMIENTO ELABORACION ESTUDIOS PREVIOS:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Generador de la necesidad
(el &rea de la Subdireccion
respectiva)

1 | Establecer la necesidad del bien, obra o
Servicio

2 | Verificar que el bien, obra o servicio, esté | Generador de la necesidad | Plan ~ Anual

de

incluido en el Plan Anual de Adquisiciones

(Subdirector respectivo)

Adquisiciones

Si el bien, obra o servicio, no esta incluida
en el Plan Anual de Adquisiciones, se
debera solicitar la inclusion al Subdirector
Administrativo y  Financiero, previa
autorizacién del Gerente, con el fin de
proceder a actualizar el Plan Anual de
Adquisiciones

Generador de la
necesidad, Subdirector
Administrativo y Financiero
y la asesoria juridica, que
elaborara el acto
administrativo

Modificacion al Plan
Anual de
Adquisiciones y acto
administrativo que
modifica el PAA

Solicitar el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, para lo cual debera
diligenciar el formato establecido.

Generador de la necesidad

Solicitud
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Remitir al area de presupuesto el formato | Generador de la necesidad
de solicitud de CDP

6 | Emitir el Certificado de Disponibilidad | Profesional ~ Universitario- | CDP
Presupuestal Recursos Financieros

7 | El generador de la necesidad debera | Generador de la necesidad | Solicitud
solicitar al Subdirector respectivo, el apoyo
para la elaboracion del estudio previo. Asi
mismo contara con el acompafiamiento de
la  Subdireccion  Administrativa 'y
Financiera y de la asesoria juridica para
dicha elaboracion.

8 | Para la elaboracion del estudio previo, los | Los  Subdirectores y | Comunicado al
subdirectores determinaran los | Asesoria Juridica funcionario  (escrito,
funcionarios que tendran el rol de técnico verbal, e-mail, entre
y logistico y la asesoria juridica, el rol de otros)
juridico.

9 | El estudio previo debera ser firmado por | Los funcionarios | Estudio previo
quienes intervinieron en la elaboracién, | responsables de la
conforme al formato establecido en la | elaboracién
Entidad, siendo indispensable contar con
el CDP.

10 | Gestionar la firma de aprobacion del | Generador de la necesidad | Estudio previo
estudio previo por parte del Gerente

11 | El estudio previo debera ser estudiado por | Integrantes del Comité de | Acta de Comité de
el Comité de Compras y Contratacién y se | Compras y de Contratacion | Compras 'y de
haran las recomendaciones respectivas a Contratacion
la Gerencia de la ESE.

12 | Se elaborard el acta del Comité de | Secretario del Comité de | Acta de Comité de
Compras y de Contratacién compras y de contrataciéon | Compras y  de

Contratacion

CAPITULOV

FASE DE SELECCION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO 23. FASE DE SELECCION: La ESE HOSPITAL CARISMA, deberé determinar la oferta
mas favorable en calidad y condiciones técnicas, teniendo en cuenta las normas y procedimientos
aplicables a cada modalidad de seleccidn del contratista.

Las modalidades para los procesos de seleccion para contratar en la ESE Hospital Carisma son:
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1. Convocatoria Publica.
2. Contratacién Directa.
3. Otros mecanismos de seleccion (Compras Electronicas)

1. MODALIDAD DE SELECCION POR CONVOCATORIA PUBLICA: Corresponden a aquellos
procesos contractuales mediante los cuales se formula publicamente una convocatoria para que,
en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas acerca de las obras, bienes
y servicios que requiera la ESE y selecciona la propuesta més favorable de acuerdo con los
criterios establecidos en los términos de condiciones, en los cuales se sefialaran las reglas
claras, los plazos y criterios de evaluacion a los cuales se sujetara el proceso de contratacion.

Se utilizara esta modalidad de contratacion:

e Cuando la cuantia de los contratos a celebrar supere los doscientos (200) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes.

ESTUDIOS PREVIOS: De conformidad con el articulo 23 del Estatuto de Contratacion, los estudios
previos deberan contener los siguientes elementos:

1. Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacidén de
manera clara, expresa y objetiva por las cuales se requiere contratar.

2. Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos
para su ejecucion, y cuando el contrato lo requiera, disefio y construccion técnica para el
desarrollo del proyecto.

2.1. Indicar claramente el tipo de contrato a suscribir.
2.2. Establecer el periodo de tiempo para el cumplimiento del objeto contractual.
2.3. Indicar el lugar de ejecucion, donde se deberan cumplir las obligaciones del contrato.

3. Sefialar la modalidad de seleccidn del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

4. Obligaciones de las partes.

5. En virtud del principio de Planeacion, la ESE debera hacer el andlisis de la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgo del objeto a contratar (analisis del
sector).
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6.

10.

1.

12.

13.

14.

Describir el valor estimado del contrato y la justificacion del mismo, en este caso deberad
realizarse el estudio de mercado.

Indicar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal para financiar el proceso de contratacion.

Describir la forma de pago y las deducciones practicadas al proceso contractual, teniendo en
cuenta la naturaleza juridica del contrato.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se requiera.

El anélisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

Las garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de Contratacién.

Determinar si es Supervision o Interventoria.

Indicar si el proceso de contratacion esté cobijado por un acuerdo comercial.

De conformidad con el articulo 53 del Estatuto de Contratacidn, la clausula penal pecuniaria

debe pactarse en todos los contratos que celebre la ESE, y sera del diez (10%) del valor total del
contrato, que debera establecerse en el estudio previo y en los términos de condiciones.

TERMINOS DE CONDICIONES: Seran elaborados por el mismo equipo que elaboré los estudios
previos, los cuales deberan incluir como minimo lo siguiente:

1.

3.

La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.

La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

Los criterios de seleccion, los cuales deben ser claros y completos, que no induzcan a error a los
oferentes o impidan su participacion, y aseguren una seleccion objetiva.

Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion, indicando los requisitos
que otorguen puntaje con la descripcién de los mismos, la manera como se evaluaran y
ponderaran y las reglas de desempate, asi como las reglas para la adjudicacion del contrato.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente no
necesarios para la comparacion de propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo de
los ofrecimientos hechos.

Las condiciones de costo y/o calidad que la Empresa Social del Estado tendra en cuenta para la
seleccion objetiva de acuerdo con la modalidad de seleccidn del contratista.

El valor del contrato, el plazo, la forma de pagos y la determinacién de si debe haber lugar a la
entrega de anticipo y si hubiere indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos
que éste pueda generar.

El certificado de disponibilidad presupuestal.
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10.
1.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.

21.

22.

Los riegos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo entre las
partes contratantes.

Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.

Los términos, condiciones y minuta del contrato.

Los términos de la supervision y/o interventoria del contrato.

El plazo dentro del cual la Empresa Social del Estado puede expedir adendas.

El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las actividades propias del
proceso de contratacion, los tiempos para presentar propuestas, adjudicar el contrato, suscribirlo
y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la ejecucion.

Lugar fisico o electrénico en donde se puede consultar los términos de condiciones, estudios y
documentos previos.

El lugar donde se debe hacer la entrega de las propuestas.

La aplicacién o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de la
Administracién Publica.

Descuentos, impuestos y demas deducciones en los pagos.

Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de seleccion.

De conformidad con el articulo 53 del Estatuto de Contratacion, la clausula penal pecuniaria
debe pactarse en todos los contratos que celebre la ESE, y sera del diez (10%) del valor total del
contrato y en todo caso debera expresarse en los estudios previos y en los términos de
condiciones.

La necesidad de una visita técnica: En caso que la Convocatoria Publica amerite la visita a las
instalaciones de la Entidad para el conocimiento de las condiciones técnicas que puedan incidir
en la formulacién de la propuesta, la ESE Hospital Carisma, podra incluirla como requisito
siempre que la visita técnica se hace necesaria por la naturaleza misma del contrato a celebrar
en cumplimiento de la seleccion objetiva, y para orden a garantizar que el proceso de seleccién
de los contratistas resulte absolutamente objetivo, en cumplimiento del principio de
transparencia.

Los demés asuntos que se considere pertinente.

PARAGRAFO: Para efectos de determinar los criterios de evaluacion y desempate de ofertas, la
ESE debera adoptar criterios objetivos que permitan apoyar a la industria nacional, toda vez que la
Ley 816 de 1993 regula los incentivos a la industria nacional y obliga incluir puntajes para la
promocion de bienes y servicios nacionales.

PROCEDIMIENTO PARA LA CONVOCATORIA PUBLICA:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 | Revision del estudio previo y términos de | Miembros Comité de Compras y | Acta de Comité
condiciones por parte del Comité de | Contratacion
Compras y Contratacién y se haréan las
recomendaciones respectivas al Gerente
2 | Elaboracion de la Resolucién por medio de la | Asesoria Juridica y Gerencia Resolucion
cual se da apertura a la Convocatoria
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Publica.

Remitir al responsable de comunicaciones y
encargado de publicar en el SECOP, los
documentos de la Convocatoria Publica
(estudio previo, certificado de disponibilidad
presupuestal, términos de condiciones y la
resolucion de apertura).

Asesoria Juridica

Correo electrénico

Publicacion de los documentos de Ila
Convocatoria Publica en la pagina Web de la
Entidad y en el SECOP

Comunicaciones y Auxiliar
Administrativo encargado de publicar
en el SECOP

Constancia de la
publicacion

Desde la fecha de la publicacion, los
documentos de la Convocatoria Publica
deberan permanecer en la Asesoria Juridica
para estar a disposicion de los interesados
para su consulta.

Asesoria Juridica

Documentos

Contestar las observaciones a los términos
de condiciones a que haya lugar.

Comité de
Contratacion

Compras y de

Comunicado
respuesta a
observaciones

En el evento que las observaciones a los
términos  de  condiciones  ameriten
modificaciones, se elaborara la respectiva
ADENDA por parte de la Asesoria Juridica y
se gestionara la firma del Gerente.

Asesoria Juridica y Gerencia

Adenda

De acuerdo a los tiempos de entrega de las
propuestas sefialados en los términos de
condiciones, los proponentes radicaran las
propuestas en el Centro Documental de la
ESE.

Funcionario responsable del archivo.

Constancia  del
radicado.

El dia y hora sefialado para el cierre de la
Convocatoria Publica, en acto publico se
abrirdn las propuestas u ofertas y se
levantara un acta suscrita por los miembros
del Comité de Compras y Contratacion,
donde conste el nombre del proponente, No.
de folios de la propuesta, el valor de la
misma y la garantia de seriedad.

Comité de
Contratacion

Compras 'y de

Acta de recibo de
propuestas

10

Publicacion acta de cierre de la Convocatoria
Publica en la pagina Web de la Entidad y en
el SECOP

Comunicaciones y Auxiliar
Administrativo encargado de publicar
en el SECOP

Constancia de la
publicacion

11

Si al cierre de la Convocatoria Publica, no se
reciben propuestas, se procedera a elaborar
la Resolucién de Declaratoria de Desierta de
la Convocatoria.

Asesoria Juridica y Gerencia

Resolucién
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Publicacion Resolucion de Declaratoria de | Comunicaciones y Auxiliar | Constancia de la
Desierta la Convocatoria Publica en la | Administrativo encargado de publicar | publicacion
pagina Web de la Entidad y en el SECOP en el SECOP

13 | Cerrada la Convocatoria, se procedera a | Comit¢t de Compras y de | Acta
verificar el cumplimiento de los requisitos | Contratacion y demas participantes
habilitantes de los proponentes y se |involucrados que se consideren
levantara un acta con la informacién y se | necesarios en la evaluacion.
dard un término de tiempo para que los
proponentes subsanen.

14 | Publicaciéon del acta de verificacion de los | Comunicaciones y Auxiliar | Constancia de la
requisitos habilitantes en la pagina Web de la | Administrativo encargado de publicar | publicacién
Entidad y en el SECOP. en el SECOP

15 | Se procedera a evaluar las propuestas y se | Comité de Compras y Contratacién y | Acta
levantara un acta para dar a conocer a los | demas participantes involucrados en
proponentes el informe y presenten sus | la evaluacion.
observaciones.

16 | Publicacion del acta de informe de la | Comunicaciones y Auxiliar | Constancia de la
evaluacién de las ofertas en la pagina Web | Administrativo encargado de publicar | publicacidn
de la Entidad y en el SECOP. en el SECOP

17 | Una vez resueltas las observaciones por el | Comité de Compras y Contrataciéon y | Acta que contiene
Comité de Compras y Contratacion se | Gerencia el informe
procedera al informe definitivo de evaluacion
con base en el cual se recomendara al
Gerente la adjudicacion del contrato o
declaratoria desierta segun sea el caso.

18 | Publicacién del acta de informe definitivo en | Comunicaciones y Auxiliar | Constancia de la
la pagina Web de la Entidad y en el SECOP. | Administrativo encargado de publicar | publicacién

en el SECOP

19 | Aprobado el informe definitivo por parte del | Asesoria Juridica y Gerencia Resolucién segun
Gerente se procedera a la elaboracion, sea el caso
revision y suscripcion de la Resolucion de
adjudicacion o declaratoria de desierta de la
Convocatoria Publica.

20 | Publicacion de la Resolucion de adjudicacion | Comunicaciones y Auxiliar | Constancia de la
o declaratoria de desierta de la Convocatoria | Administrativo encargado de publicar | publicacion
Publica en la pagina Web de la Entidad y en | en el SECOP
el SECOP.

21 | Gestionar la expedicion del certificado del | Generador de la necesidad Solicitud
registro presupuestal ante el area de
presupuesto.

22 | Entrega del certificado de registro | Profesional  Universitario-Recursos | Certificado
presupuestal Financieros.

23 | Realizacién de los tramites de elaboracion | Asesoria Juridica y Gerencia Contrato
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| del contrato. \ \

PARAGRAFO 1: Producida la Declaratoria de Desierta, se podré contratar bajo la modalidad de
contratacion directa, siempre y cuando, se celebre el contrato dentro del mes siguiente a la firmeza
de la Declaratoria Desierta. Se podra invitar a otros proponentes para que presenten sus propuestas
o contratar con aquellos proponentes que no hubieren presentado ofertas que superen el
presupuesto oficial establecido por la ESE Hospital Carisma.

PARAGRAFO 2: Para el proceso de contratacion directa, no se modificaran los elementos
esenciales de los términos de condiciones.

ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES:

Para la enajenacion de bienes inmuebles de la ESE HOSPITAL CARISMA, se procedera de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.2.2.1. ENAJENACION
DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO. El cual debera contener:

e ESTUDIOS PREVIOS

1. Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso
Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos
para su ejecucion, y cuando el contrato lo requiera, disefio y construccion técnica para el
desarrollo del proyecto.

3. Sefialar la modalidad de seleccion del contratista y su justificacidn, incluyendo los fundamentos
juridicos.

4. En virtud del principio de Planeacién, la ESE debera hacer el anélisis de la perspectiva legal,

comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgo del objeto a contratar (analisis del

sector).

Describir el valor estimado del contrato y la justificacién del mismo, en este caso deberad

realizarse el estudio de mercado.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se requiera.

El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

Las garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de Contratacion.

Indicar si el proceso de contratacion estéa cobijado por un acuerdo comercial.

0. el avalto comercial del bien y el precio minimo de venta.

o

SN2

o TERMINOS DE CONDICIONES.

1. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.
. La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.
3. Los criterios de seleccidn, los cuales deben ser claros y completos, que no induzcan a error a los
oferentes o impidan su participacion, y aseguren una seleccion objetiva.
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4.

10.
1.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion, indicando los requisitos
que otorguen puntaje con la descripcion de estos, la manera como se evaluaran y ponderaran y
las reglas de desempate, asi como las reglas para la adjudicacion del contrato.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente no
necesarios para la comparacion de propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo de
los ofrecimientos hechos.

Las condiciones de costo y/o calidad que la Empresa Social del Estado tendra en cuenta para la
seleccion objetiva de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista.

El valor del contrato, el plazo, la forma de pagos y la determinacién de si debe haber lugar a la
entrega de anticipo y si hubiere indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos
que éste pueda generar.

El certificado de disponibilidad presupuestal.

Los riegos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo entre las
partes contratantes.

Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.

Los términos, condiciones y minuta del contrato.

Los términos de la supervision y/o interventoria del contrato.

El plazo dentro del cual la Empresa Social del Estado puede expedir adendas.

El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las actividades propias del
proceso de contratacion, los tiempos para presentar propuestas, adjudicar el contrato, suscribirlo
y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la ejecucion.

Lugar fisico o electronico en donde se puede consultar los términos de condiciones, estudios y
documentos previos.

El lugar donde se debe hacer la entrega de las propuestas.

La aplicacion o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de la
Administracion Publica.

Descuentos, impuestos y demas deducciones en los pagos.

Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de seleccion.
Formalidades para la suscripcion del contrato de enajenacion.

Término para otorgar la escritura publica, si hay lugar a ella.

Término para el registro, si hay lugar a ello.

Condiciones de la entrega material del bien.

La obligacion del oferente de declarar por escrito el origen de los recursos que utilizara para la
compra del bien.

AVISO DE CONVOCATORIA.
El aviso de convocatoria debera contener:

El nombre y direccion de la Entidad Estatal.

La direccidn, el correo electrénico y el teléfono en donde la Entidad Estatal atendera a los
interesados en el Proceso de Contratacién, y la direccién y el correo electrénico en donde los
proponentes deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratacién.

E.S.E Hospital Carisma - www.esecarisma.gov.co

Sede hospitalaria: Cra 93 N° 34 AA 01 — Barrio Belencito
Sede ambulatoria: Cra 81 N° 49-23 - Barrio Calasanz
Conmutador: 6050233

Medellin — Colombia



“E.S.E. HOSPITAL

Co &
CA R | S MA GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Republica de Colombia

I

© o

10,
",
12

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

El objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir.

La modalidad de seleccion del contratista.

El plazo estimado del contrato.

La fecha limite en la cual los interesados deben presentar su oferta y el lugar y forma de
presentacion de la misma.

El valor estimado del contrato y la manifestacion expresa de que la Entidad Estatal cuenta con
la disponibilidad presupuestal.

Mencion de si la contratacion esta cobijada por un Acuerdo Comercial.

Mencidn de si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme.

Enumeracion y breve descripcion de las condiciones para participar en el Proceso de
Contratacion.

Indicar si en el Proceso de Contratacion hay lugar a precalificacion.

El Cronograma.

La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso.

Los datos identificadores del bien y la indicacion de las condiciones minimas de la enajenacion,
el valor del avallo comercial y el precio minimo de venta, si fueren diferentes.

El municipio o distrito en donde se ubican.

Su localizacién exacta con indicacion de su nomenclatura.

El tipo de inmueble.

El porcentaje de propiedad.

NUmero de folio de matricula inmobiliaria y cédula catastral.

Uso del suelo.

Area del terreno y de la construccién en metros cuadrados.

La existencia 0 no de gravamenes, deudas o afectaciones de caracter juridico, administrativo o
técnico que limiten el goce al derecho de dominio.

La existencia de contratos que afecten o limiten el uso.

La identificacion del estado de ocupacion del inmueble.

La Entidad Estatal que enajene bienes con el mecanismo de oferta en sobre cerrado debe seguir el
siguiente procedimiento.

1.

La ESE debe publicar en el SECOP y en la pagina web de la entidad la convocatoria, los
estudios previos, el acto administrativo de apertura, los terminos de condiciones, en los cuales
se debe incluir la lista de bienes sometidos al proceso de enajenacion.

Una vez recibidas las ofertas, la entidad estatal, debera verificar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de los oferentes y publicar el informe correspondiente en el SECOP, junto
con la lista de bienes sobre los cuales se recibieron ofertas.

La entidad estatal debera convocar la audiencia en el lugar, dia y hora sefialada en los términos
de condiciones.

En la audiencia, la ESE debe abrir las ofertas economicas de los oferentes habilitados e informar
la mejor oferta para la Entidad.

La ESE concede a los oferentes la oportunidad para mejorar la oferta por una sola vez.
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6. Surtido este paso la ESE debe adjudicar el bien al oferente que haya ofrecido el mejor precio

ACTIVIDADES ESENCIALES DOCUMENTO/
No. RESPONSABLE REGISTRO
Entregar al Técnico Administrativo de Almacén vy Funcionario
1 | Bienes, informe técnico del bien el inventario propuesto |  encargado de los Informe Técnico
para dar de baja con la respectiva justificacion. bienes
Solicitar al area contable el valor patrimonial de todos
los bienes identificados para dar de baja a la fecha de Técnico Comunicado interno
la solicitud. (Mayores 5 SMMLYV), los demas valores Administrativo s
2 . ) D . ) con solicitud y
son extraidos del modulo de activos fijos. Almacén y bines — o
: Aucxiliar
Los elementos de consumo no requieren saldo en Contador
libros, toda vez que estos no se deprecian.
Solicitar y/o aportar el concepto técnico del bien de Técnico
3 | acuerdo con sus caracteristicas. Administrativo Concepto Técnico
Almaceén y bines
Elaborar Informe Técnico y de conveniencia de baja,
para ser entregados a la subdireccién Administrativa y
Financiera, el cual debe contener:
e Descripcion de las condiciones técnicas del
bien o bienes que van a ser dados de baja.
. ReIaC|o_n _pormenorlza_da de los _costos Ide Tf-)c.mco. Informe Técnico y
4 mantenimiento preventivo y correctivo del bien Administrativo q C
. ) : . e conveniencia
0 bienes, si fuere del caso, debidamente Almacén
documentado.
e Las razones por las cuales el bien o bienes se
consideran inservibles, obsoletos o por las
cuales la entidad no los necesita para su
funcionamiento, segun sea el caso.
Si el bien que estad clasificado para dar de baja, es Y . :
o . " . | Subdireccién conla | Solicitud de pedido
4.1 | indispensable para la prestacion del servicio, se debera . )
. o . necesidad y tramite de compra
iniciar el proceso para la sustitucion inmediata.
Aprobacion por escrito de propuesta de baja de bienes Subdireccién .
L Comunicado con
5 administrativa y y
i . Aprobacion
inanciera
6 Si Iqs, bleneg mueblgs superan los 5 SMMLV citar a Secretario del Comité Citacion
comité de Bajas de Bienes
7 Realizar Comité donde se exponen los motivos y el Miembros del Comité | Acta del Comité

sustento de la baja de los bienes; los participantes
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No.

ACTIVIDADES ESENCIALES

RESPONSABLE

DOCUMENTO/
REGISTRO

analizan la  informacion 'y  entregan las
recomendaciones que tengan lugar.

El Comité recomienda la futura destinacion de los
bienes con base en el concepto técnico y la
normatividad vigente

Miembros del Comité

Acta del Comité

Proyectar y emitir acto administrativo, Con base en lo
definido en el Comité.

La destinacion de los bienes podra ser la siguiente:
-Para baja por Ofrecimiento de bienes

-Para baja por venta o permuta de bienes abierto a
particulares

- Para baja por Destruccion de bienes

Juridica

Acto Administrativo

Baja del Bien por Ofrecimiento: A menos que los
bienes tengan como destino final la destruccion, la
entidad debe convocar a través de invitacion publica a
las demas entidades del estado de cualquier orden
para que manifiesten su interés por los bienes como
parte de la enajenacion a titulo gratuito. Esta invitacion
se debe publicar en pagina web de la entidad,
acompanada de todos los documentos que soportan la
baja.

Surtido el plazo fijado en la invitacién se elabora acta
informado si los bienes fueron o no requeridos

Juridica

Acto Administrativo

9.2

Realizar baja de bien por Venta o permuta de bienes
abierto a particulares: Cuando no hay interesados en
los bienes, éstos deben ofrecerse a titulo oneroso, para
lo cual la Subdireccién Administrativa y Financiera,
remitira mediante comunicado interno al area Juridica,
los documentos soportes de la baja incluyendo un
estudio de mercado y/o un avaluo comercial, para
establecer el valor base del ofrecimiento

Subdireccion
Administrativa y
Financiera

Comunicado
Interno con
Soportes

9.3

Realizar baja de bien por Destruccion de bienes:
Conforme a la recomendacion del Comité se procede
con la destruccién de los bienes autorizados por el
ordenador del gasto, para lo cual se retiran los bienes
de la entidad y se destruyen dejando como soporte el
acta donde se detalle el procedimiento realizado y los
participantes

Comité

Acta

10

Diligenciar resolucion motivada de la baja, de acuerdo
con lo normado en la institucion.

Asesora Juridica

Resolucién
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No.

ACTIVIDADES ESENCIALES

RESPONSABLE

DOCUMENTO/
REGISTRO

Adjudicar los bienes: En el caso de ofrecimiento de
bienes a titulo gratuito, mediante acta y cumplimientos
de la norma vigente se realiza la adjudicacion.

Subdireccion

11 Administrativa y Acto Administrativo
. o o Financiera
En cuanto a la enajenacién a titulo oneroso se aplicara
de acuerdo con la modalidad de contratacion
Entregar los bienes: Se entregan los bienes mediante Subdireccién
12 | acta dentro de los 30 dias siguientes Administrativa y Acto Administrativo
Financiera
Registrar salida de bienes del almacén: Registra la Técnico Documento Salida
13 | orden de salida los bienes, soportado por el acto Administrativo y de Almacen
administrativo y el acta de entrega de los mismos. Financiero
Enviar mediante oficio o correo electronico, la Técnico - o
14 | documentacion completa del procedimiento de baja a Administrativo Oficio remlsor,loly/o
P lel P . ) ) avoy correo electronico
la aseguradora, para los tramites pertinentes. Financiero

2. MODALIDAD DE SELECCION CONTRATACION DIRECTA: Es el mecanismo de seleccion
mediante el cual la ESE celebra directamente un contrato u orden de compra o servicio sin que
se requiera pluralidad de propuestas, solo en consideracion a su naturaleza o cuantia,

garantizando el principio de seleccion objetiva.

Solo se podra contratar directamente en los siguientes casos:

A. POR LA CUANTIA: Cuando se trate de contratos cuya cuantia sea inferior a DOSCIENTOS (200)
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, cualquiera que sea su naturaleza.

B. POR LA NATURALEZA. (Sin consideracién a la cuantia): La ESE Hospital Carisma, podra
contratar directamente, sin importar la cuantia, teniendo en cuenta la NATURALEZA del contrato, en
los siguientes casos:

1. Se contratard directamente la prestacion de servicios profesionales, de apoyo a la Gestidén o
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales.

Para la Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo a la Gestion, la ESE contratara a personas
naturales o juridicas que hayan demostrado idoneidad y experiencia directamente relacionada con el
area de que se trate.

Cuando la contratacién de Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo a la Gestion, es con
persona natural, el gestor de la necesidad, solicitara de manera previa y por escrito al profesional de
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Talento Humano, que certifique si en la planta de empleos de la entidad existe 0 no personal para
cumplir con las labores y/o actividades que se pretendan contratar.

Se entiende que no existe personal de planta en la entidad cuando:

e Es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con el manual de
funciones y competencias laborales de la ESE, no existe personal que pueda desarrollar la
actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio.

e El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacidén que implica la contratacion del
servicio.

e Aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente.

En aras de garantizar la seleccion objetiva, en el estudio previo, se debera dejar la constancia de la
idoneidad y experiencia del futuro contratista, no requiriendo obtener méas de una propuesta o
cotizacion.

2. Contratos para el desarrollo directo de actividades cientificas y tecnolégicas y técnicas con
personas naturales o juridicas.

3. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.

Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando exista solamente una persona que pueda
proveer el bien o servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de
autor, o por ser proveedores exclusivos en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar
en el estudio previo que soporta la contratacién, adjuntando los soportes pertinentes para cada caso.

4. La celebracion de contratos para la prestacion de servicios de salud.

5. Contratos y Convenios Interadministrativos. (contratos Interadministrativos, siempre que las
obligaciones derivadas del mismo tengan relacién directa con el objeto de la entidad sefialado
en la Ley o en sus reglamentos).

6. Por urgencia manifiesta: Existira Urgencia Manifiesta, cuando la continuidad de la prestacion del
servicio y la proteccion de la vida y la salud de los usuarios, exija el suministro de bienes o la
prestacion de servicios, 0 la ejecucion de obras, cuando se produzcan situaciones relacionadas
con los estados de excepcidn; cuando se trate de conjurar situaciones excepcionales
relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos de fuerza mayor o desastres que
demanden actuaciones inmediatas vy, en general cuando se trate de situaciones similares que
imposibiliten acudir a los procedimientos de seleccion o concursos publicos.

La urgencia manifiesta se declarara mediante acto administrativo motivado. Acto que suple el
estudio previo correspondiente.
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7.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Arrendamiento de bienes inmuebles, en los cuales la ESE actie como Arrendadora o
Arrendataria.

La ESE podra alquilar o arrendar inmuebles mediante la contratacion directa para lo cual debera
verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la ESE requiere el
inmueble; debera analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen
las necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, andlisis que debera tener en
cuenta los principios y objetivos del Estatuto de Contratacion.

Adquisicion de software y operacion de sistemas de informacion.

La contratacion cuyo proceso de Convocatoria Publica haya sido declarado Desierto, siempre y
cuando se celebre el contrato dentro del mes siguiente a la firmeza de la Declaratoria Desierta.

La ESE Hospital Carisma declarara desierta la Convocatoria Publica, cuando no se presenten
ofertas o ninguna propuesta se ajuste a los términos de condiciones requeridos por la ESE, lo
cual impide la seleccidn objetiva de las propuestas y se declarara en acto administrativo, en el
que sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision, caso
en el cual podra contratar directamente.

Los contratos de Corredores de Seguro.

El contrato de Comodato.

Los Empréstitos y las operaciones de crédito publico, previa autorizacion de la Junta Directiva.
Leasing, previa autorizacion de la Junta Directiva.

Los contratos de transporte.

Convenios con universidades publicas o privadas para docencia — servicios y en general
convenios de cooperacion interinstitucional.

Cuando se trate de adquisicion de Servicios y bienes que tengan regulacion de precios y/o
tarifas reguladas por autoridad competente, como los servicios de vigilancia.

Contrato Sindical.

ESTUDIOS PREVIOS: De conformidad con el articulo 23 del Estatuto de Contratacion, los estudios
previos deberan contener los siguientes elementos:

1.

Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacion de
manera clara, expresa y objetiva por las cuales se requiere contratar.
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2.1,

2.2.

2.3.

10.

1.

12.

13.

14.

Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos
para su ejecucion, y cuando el contrato lo requiera, disefio y construccion técnica para el
desarrollo del proyecto.

Indicar claramente el tipo de contrato a suscribir.

Establecer el periodo de tiempo para el cumplimiento del objeto contractual.

Indicar el lugar de ejecucion, donde se deberan cumplir las obligaciones del contrato.

Sefialar la modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

Obligaciones de las partes.
En virtud del principio de Planeacion, la ESE debera hacer el analisis de la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgo del objeto a contratar (analisis del

sector).

Describir el valor estimado del contrato y la justificacién del mismo, en este caso debera
realizarse el estudio de mercado.

Indicar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal para financiar el proceso de contratacion.

Describir la forma de pago y las deducciones practicadas al proceso contractual, teniendo en
cuenta la naturaleza juridica del contrato.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se requiera.

El andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

Las garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de Contratacion.

Determinar si es Supervision o Interventoria.

Indicar si el proceso de contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial.

De conformidad con el articulo 53 del Estatuto de Contratacion, la clausula penal pecuniaria

debe pactarse en todos los contratos que celebre la ESE, y sera del diez (10%) del valor total del
contrato, que debera establecerse en el estudio previo y en los términos de condiciones.

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA:
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 Elaborar el estudio y documentos | Los funcionarios Estudio previo
previos por la dependencia de la responsables de la
cual surge la necesidad a elaboracion del
contratar. estudio previo.
2 Solicitud Certificado de Generador de la Solicitud
Disponibilidad Presupuestal necesidad
3 Expedicion del Certificado de Profesional CDP
Disponibilidad Presupuestal. Universitario-Recursos
Financieros
4 Firma del estudio previo con el | Generador de la Estudio previo
VoBo del Gerente necesidad
S Analisis y revision del estudio Comité de Compras y | Estudio previo
previo con sus respectivas de Contratacion
cotizaciones o propuestas y
documentacion pertinente para
luego presentar las
recomendaciones al Gerente
frente a este proceso
6 Se elaborara el acta del Comité de | Secretario del Comité | Acta
Compras y de Contratacién de Compras y de
Contratacion
7 El generador de la necesidad Generador de la Invitacidn
elaborara la invitacion formal, necesidad
previa firma del Gerente, en la que
se le anexara el estudio previo
solicitandole la documentacion
legal pendiente para la suscripcion
del contrato.
8 Solicitud Certificado de Registro Generador de la Solicitud
necesidad
9 Expedicion del Certificado de Profesional RP
Registro Presupuestal. Universitario-Recursos
Financieros
10 Elaboracién del contrato Asesoria juridica Contrato

ACEPTACION DE OFERTA

En los procesos de contratacién cuyo valor no exceda de diez (10) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes (SMLMV), la sola comunicacion de aceptacion de cada oferta junto con la oferta
constituye para todos los efectos el contrato celebrado. Para ello, se requerira justificacion detallada
de la necesidad a contratar por quien requiere el bien o servicio, avalada por el Gerente, certificado
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de disponibilidad presupuestal, certificado de registro presupuestal, documentacion legal del oferente
y recibo a satisfaccion por parte de quien requirié el bien o servicio.

3. OTROS MECANISMOS DE CONTRATACION

GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

(COMPRAS ELECTRONICAS):

Sin

consideracion a la cuantia para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas,
uniformes y de comun utilizacion, se realizara a través de una plataforma de comercio

electrénico destinada para tal fin.

PROCEDIMIENTOS OTROS MECANISMOS DE CONTRATACION (COMPRAS ELECTRONICAS):

DOCUMENTO/
No. ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE REGISTRO
Solicitar  mediante  comunicacion  escrita  al
Subdirector que corresponda la adquisicion del bien
o servicio. Dicha solicitud debe ser clara en cuanto a
los parametros requeridos; con el objetivo de o Comunicacion
1 garantizar que todos los proveedores cotizaran en Subdirecciones escrita
igualdad de condiciones.
Estas solicitudes deben estar en el almacén los
cinco primeros dias del mes.
El area que solicite el bien o servicio debera
presentar la debida justificacion de la necesidad, con L Comunicacion
2 . . Subdirecciones :
el visto bueno del Subdirector que corresponda. escrita
Se anahza.n los requenmeptos de las d|fer_entes Técnico Administrativo Solicitudes de las
3 | dependencias, con el objetivo de evaluar si hay . . .
: . . : . Almacén y Bienes areas
existencias en el almacén o si se requiere comprar.
Existencia en el Almacén: Se clasifican los
elementos a entregar; se procede con el documento | Técnico Administrativo , .
3.1 ) . o . . Salida de Almacén
de la salida de almacén a nombre del funcionario Almacén y Bienes
que realizd la solicitud y se llama para su entrega.
De ser necesaria la compra, se verifica que la
39 necesidad este incluida en el Plan Anual de | Técnico Administrativo Plan Anual de
' Adquisiciones de la entidad Almaceén y Bienes Adquisiciones
Garantizar la disponibilidad de recursos, a través del Tecnico Administrativo Certificado de
3.2.1 | certificado de disponibilidad presupuestal . . Disponibilidad
Almaceén y Bienes
Presupuestal
Compra Por Plataforma Electronica: Se ingresa la Histérico de
33 informacién suministrada en la solicitud, y se | Técnico Administrativo publicaciones en

contintia con el tramite establecido para este tipo de
adquisicion. (Ver manual de compras y contratacion

Almacén y Bienes

plataforma y/o
correos electronicos
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DOCUMENTO/
No. ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE REGISTRO
y guia de plataforma electrénica)
Compra por Invitacién: Se realiza invitacion, via
correo electronico, a los proveedores registrados en
la entidad en la cual se envia las especificaciones o
requerimientos de la necesidad.
Compra Directa: Se revisa la base de datos de
proveedores de la entidad, y se contacta a la
empresa que distribuya el producto requerido. Al
cual se le solicita cotizacion.
Adjudicacion de la compra: Se analizan las
4 cotizaciones presentadas por los diferentes | Técnico Administrativo
proveedores a través de la plataforma electrénica o Almacén y Bienes
las cotizaciones solicitadas asi:
Plataforma electrénica: Una vez vencido el término
para realizar las cotizaciones, se ingresa a la | Técnico Administrativo P
) . ) roceso de
plataforma donde se analizan las propuestas de los Almaceén y Bienes, C o
-, Y Adjudicacion en la
4.1 | proveedores. Se procede con la seleccién, la que Subdireccion
. . ) L plataforma
reina las condiciones del producto requerido, Administrativa y -
. . . . . ) electrénica
ademas se evalia el precio, la calidad y la Financiera
oportunidad en la entrega del producto.
Invitacion por Correo electronico: Se descargan
las cotizaciones enviadas por los proveedores. Se _ L
. : Técnico Administrativo
4.2 | procede a realizar cuadro comparativo. En el cual se . .
. L : . : Almacén y Bienes
evaluan criterios como precio, calidad y oportunidad
en la entrega del producto.
Con la informacion necesaria, se procede a realizar | Comité de Compras y o
5 o y y Acta del Comité
Comité de Compras y Contratacion. Contratacion
Una vez seleccionado el proveedor,
independientemente de la forma de compra | Técnico Administrativo
(Plataforma electrénica, invitacion o directa), se Almacén y Bienes,
6 | procede a consultar los antecedentes disciplinarios, Subdireccién Certificados
fiscales y penales; que garantizan que no tienen Administrativa y
inhabilidades para contratar con empresas del Financiera
Estado.
Mediante comunicado interno se solicita el Técnico Administrati c .
7 | compromiso presupuestal; si el proveedor es nuevo e;lnlco \ mlEn;!s rativo ompr?r?|s%UT
se debe aportar el RUT, maceén y Bienes presupuestal y
Con la documentacién necesaria se procede a | Técnico Administrativo
8 : . . Orden de Compras
realizar la orden de compras Almacén y Bienes
9 De acuerdo con la fecha estipulada de entrega, se | Técnico Administrativo | Orden de ingreso a

procede a recibir los insumos o0 suministros,

Almaceén y Bienes

almacén
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DOCUMENTO/
No. ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE REGISTRO
ingresandolos al moddulo de inventario, el cual
realiza la interface con el médulo de contabilidad.
Con la factura del proveedor se procede a realizar la | Técnico Administrativo
10 | causacion contable, la cual es revisada por el Almacén y Bienes - Causacion
auxiliar administrativo del area contable. Auxiliar Administrativo
Entrega de la factura con los respectivos soportes | Técnico Administrativo
para iniciar el tramite de pago, previa radicacion en Almacén y Bienes -
10.1 | el Centro Documental. auxiliar contable- Reporte contable
Auxiliar Administrativa
Centro Documental
Entrega de elementos: Una vez se realiza el proceso
11 de ingreso al mddulo de inventarios, se procede a | Técnico Administrativo Sali .
alida de Almacén

realizar la salida de almacén a nombre del
funcionario que realizé la solicitud.

Almaceén y Bienes

PARAGRAFO: En los procesos de compras para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas, uniformes y de comun utilizacién, la orden de compra o de servicios
constituyen el contrato celebrado.

INSCRIBIR LOS PROVEEDORES EN LA BASE DE DATOS DE LA ESE HOSPITAL CARISMA

No ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE DOCUMENTO/
' REGISTRO
|dentificacion de un nuevo proveedor, sea por un Técni Listado de
L - écnico
proceso de adjudicacion en la plataforma electrénica o P personas naturales
L Administrativo o
1| por solicitud del proveedor . ; y juridicas
almacén y bienes y/o )
.| pendiente por
Regente de Farmacia ||~ .~ ..
inscripcion.
Enviar, mediante correo electronico, a los proveedores
nuevos el listado con la informacion que deben adjuntar | Técnico Listado de
o | Para registrarse como proveedores de la entidad y Administrativo documentacion,
formato de registro de proveedores para diligencias. almacén y bienes y/o | formato de registro
Regente de Farmacia | proveedores y
correo electrénico
Recibir formato de registro de proveedores diligenciado, | Técnico
53 |con los respectivos soportes Administrativo
almacén y bienes y/o | Formato de registro
Regente de Farmacia | y documentacion
Revisar el formato de registro de proveedores y Técnico
4 | documentos exigidos para la inscripcion del proveedor. | Administrativo Documentacion

almacén y bienes y/o
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No ACTIVIDADES ESENCIALES RESPONSABLE DOCUMENTO/
' REGISTRO
Regente de Farmacia
quimica farmacéutica
5 Entregar al area contable copia del RUT para realizar el | Técnico Admirativo RUT
respectivo registro en el sistema. almaceén y bienes
Realizar el ingreso de los datos del proveedor en el Auxiliar Reqistro en el
6 | modulo de tesoreria con la informacion del RUT L 9
. Administrativo sistema
actualizado
Entregar al area de tesoreria el certificado de cuenta Técnico o
. . e o Certificado
7 | bancaria, para realizar la inscripcién en la sucursal Administrativo B )
! . : ancario
bancaria almaceén y bienes

CAPITULO VI
FASE DE CONTRATACION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL
ARTICULO 24. FASE DE CONTRATACION: Esta fase comprende:

Suscripcion del contrato y/o Convenio, acompafiado del certificado del Registro Presupuestal.
Perfeccionamiento y legalizacion del contrato y/o convenio.

Publicacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica-SECOP- y Gestion Transparente.
Aprobacion de las garantias requeridas por la ESE, en el evento de haberse solicitado, las
cuales seran aprobadas por la Asesoria Juridica mediante documento escrito.

e Designacion de supervision, el cual se podra designar en las fases anteriores.

CAPITULO VII
FASE DE EJECUCION DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO 25. FASE DE EJECUCION: Una vez legalizado el contrato se procedera a la suscripcion
del acta de inicio por parte del supervisor designado por el Gerente, la cual culminara al momento de
la terminacion del contrato para dar inicio a su liquidacion.

SUPERVISION O INTERVENTORIA: La supervisién consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Para la
supervision, la ESE podra contratar personal de apoyo a través de los contratos de prestacién de
servicios que sean requeridos. (Articulo 83 Ley 1474 de 2011).

La Interventoria, por definicion legal, consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento
del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal,
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cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la
complejidad o la extension del mismo lo justifiquen.

No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del
contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable y
juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda.

En general todos los contratos que suscriba la ESE HOSPITAL CARISMA deben contar con
supervision o interventoria segun corresponda, independientemente de la modalidad bajo la cual
adjudiquen o suscriban.

La ESE HOSPITAL CARISMA evaluara la necesidad de interventoria en aquellos contratos que por
su complejidad para su seguimiento es necesario conocimiento especializado.

Las actividades, funciones, prohibiciones y demas aspectos propios de la supervision e interventoria
del contrato, se cefiiran a lo establecido en la Resolucion N° 19 del 13 de enero de 2020, por medio
del cual se adopta el Manual de Supervision e Interventoria de la ESE Hospital Carisma.

ARTICULO 26. MODIFICACION A LOS CONTRATOS: La modificacion a los contratos consiste en
el cambio de condiciones durante la ejecucion en el contrato. Solamente podran ser modificadas las
clausulas que no alteren la esencia o naturaleza del contrato y se realizaran por escrito. Para la
modificacion del contrato se requieren los siguientes documentos:

o Justificacidon por escrito del supervisor o interventor a través de la cual conste su concepto con
referencia a la modificacion con los soportes respectivos.

e Si la solicitud de modificacién proviene del contratista, debera mediar peticion de su parte,

elevada por escrito, en la que consten las razones que justifican la modificacion.

Visto bueno de la modificacién por parte del Gerente.

Acta del Comité de Compras y Contratacion.

Suscripcion de la modificacion firmada por las partes.

Publicacion en el SECOP y Gestion Transparente.

ADICION DEL CONTRATO: La adicién a los contratos consiste en agregar una suma adicional de
dinero al contrato, con la finalidad de garantizar la existencia de recursos para cumplir con el objeto
requerido. La adicion no podra superar el 50% del valor inicial del contrato. Sin embargo, por motivos
excepcionales, los cuales deberan ser debidamente motivados por el supervisor o interventor y
aceptado por el representante legal, los contratos misionales se podran adicionar a necesidad, sin
que estos superen el valor inicial del contrato. Para la adicion se requerira de los siguientes
documentos:
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o Justificacién escrita del supervisor o del interventor del contrato, indicando las razones por las
cuales se requiere la adicion del contrato.

¢ Visto bueno de la adicion por parte del Gerente.

Certificacion de Disponibilidad Presupuestal que respalde la adicién de los recursos.

Acta del Comité de Compras y Contratacion.

Certificacion del Compromiso Presupuestal.

Suscripcion de la adicidn firmada por las partes.

Si en el contrato se establecieron pélizas, se solicitara al Contratista la adecuacién de estas de

acuerdo con lo establecido en la modificacion del contrato.

e Publicacién en el SECOP y Gestidn Transparente.

REVERSION: Consiste en reducir una suma de dinero al contrato, con la finalidad de liberar parte
del presupuesto asignado al contrato, que se estima no se ejecutara. Para la reversion se requerira
de los siguientes documentos:

o Justificacién escrita del supervisor o interventor del contrato en donde manifiesta la
reversion.
o Aceptacion del contratista, la cual debera constar por escrito.

PRORROGA DEL CONTRATO: Consiste en la modificacién del plazo de ejecucion acordado en el
contrato. Esta modificacion solo podra realizarse mientras el contrato este vigente y debera constar
en documento suscrito por las partes.

La decision de prorrogar el plazo del contrato no puede estar fundada en la demora del contratista
por motivos de su propia culpa o negligencia para la entrega del bien, obra o servicio contratado,
sino que debera obedecer a razones ajenas a la voluntad de las partes o derivado de un tercero.

Para la prorroga, se requeriré de los siguientes documentos:

o Justificacién escrita del contratista a través de la cual solicite la prorroga y las causas sobre las
cuales se sustenta esta peticion, de ser el caso.

o Justificacidn escrita del supervisor y/o interventor en la cual conceptia sobre la procedencia de
la prorroga, en los eventos en que esta haya sido solicitada por el contratista.

e justificacién de la necesidad de la prérroga en los casos en que la necesidad provenga de la
ESE.

Visto bueno de la prérroga por parte del Gerente.

Acta del Comité de Compras y Contratacion.

Suscripcion de la prérroga firmada por las partes.

Si en el contrato se establecieron polizas, se solicitara al Contratista la adecuacién de estas de
acuerdo con lo establecido en la modificacién del contrato.

e Publicacién en el SECOP y Gestién Transparente.
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ACTA SUSPENSION DEL CONTRATO: Cuando se presente alguna circunstancia que impida
seguir con la ejecucion temporal del objeto contratado, el supervisor y/o interventor del contrato
presentara la justificacion de la suspensidn de mutuo acuerdo, indicando los motivos que llevaron a
la misma y notificando la fecha de reanudacion del contrato, la cual constara en una acta suscrita por
las partes.

Si en el contrato se establecieron pélizas, se solicitara al Contratista la adecuacién de estas de
acuerdo con lo establecido en el acta de suspension del contrato.

Una vez se haya vencido el plazo estipulado de la suspension se deberd suscribir acta de reinicio
por las partes y se solicitara al Contratista la adecuacion de estas de acuerdo con lo establecido en
el acta de reinicio del contrato.

CESION DEL CONTRATO: Los contratos no podran cederse sino con expresa autorizacion de la
ESE HOSPITAL CARISMA. Para ello el contratista presentara la solicitud en la que exprese las
razones por las cuales considera que se debe efectuar la cesion.

El supervisor o el interventor del contrato, presentara informe detallado de la ejecucion del contrato,
en el cual expresara ademas su concepto técnico en relacion con la viabilidad de la cesion y
verificara que el cesionario cumpla con los mismos requisitos técnicos que el contratista cedente.

Si es viable la cesion, se procedera a suscribir la respectiva cesion del contrato en la cual constara el
estado del mismo.

El cesionario del contrato tramitara las garantias que amparen sus obligaciones cedidas en los
mismos términos en los que fueron establecidas en el contrato.

Se notificara a presupuesto para efectos de que se incluya la novedad en el sistema de informacion
contable y presupuestal.

Se publicara en el SECOP y Gestion Transparente.

ARTICULO 27. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: La ESE Hospital Carisma, podra
discrecionalmente, establecer clausulas excepcionales a la contratacion, previstas en el Estatuto
General de Contratacion Publica (Ley 80 de 1993).

ARTICULO 28. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: La ESE HOSPITAL
CARISMA, procuraré la solucion de las controversias que surjan con los contratistas con ocasion de
la ejecucion de la actividad contractual, de manera agil, rapida y directa, para lo cual podra utilizar
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mecanismos de solucion de controversias como la Conciliacion, amigable composicion y
transaccion.

ARTICULO 29. IMPOSICION DE MULTAS Y SANCIONES: Para efectos de lograr los fines de la
contratacion y evitar afectaciones de la prestacién de servicios de salud, la ESE podra establecer en
sus contratos tres modalidades de sanciones, asi:

1. LA MULTA: La multa tiene la finalidad de apremiar al contratista para que cumpla de manera
adecuada y oportuna las obligaciones contractuales. Se aplicardn en los casos de
incumplimiento parcial 0 mora del contratista.

El Estatuto de Contratacion, en su articulo 52 establece LA MULTA. El diez por ciento (10%) del
valor total del contrato sera la suma que se tase por concepto de multa con respecto al
incumplimiento parcial por parte del contratista. El incumplimiento total generara multa del veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato. La multa y sancién se impondran mediante acto
administrativo motivado, previa la garantia del debido proceso y en ningin momento podra superar
el veinte por ciento (20%) del valor del contrato.

2. CLAUSULA PENAL: Es la estipulacion en virtud de la cual, las partes del contrato de manera
anticipada pactan el valor de la indemnizacion correspondiente, al incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista.

El Estatuto de Contratacion, en su articulo 53 establece CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: La
clausula penal pecuniaria debe pactarse en todos los contratos que celebre la ESE, y sera del diez
(10%) del valor total del contrato.

3. CADUCIDAD: Estipulacion en virtud de la cual, en caso de presentarse alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento por parte del contratista, que afecte de manera grave y directa la
ejecucién del contrato y evidencie que puede conducir a la paralizacion del servicio, la ESE esta
facultada para que por medio de acto administrativo dé por terminado el contrato y ordene su
liquidacion.

DEL DEBIDO PROCESO EN LA IMPOSICION MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO: De conformidad con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, las sanciones
podran ser impuestas por la ESE dentro del ejercicio de sus funciones de vigilancia y control de los
contratos que suscriba, con la finalidad de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones y
para su imposicion se seguira con el siguiente procedimiento:

1. Dentro de las actividades de vigilancia permanente del contrato, el supervisor y/o interventor
debera advertir los hechos constitutivos de incumplimiento por parte del contratista y elaborar el
informe detallado de los mismos, el cual debera presentar de manera inmediata ante la Gerencia de
la ESE.
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2. Con fundamento en el informe remitido por el supervisor y/o interventor, se iniciara la actuacion
administrativa tendiente a declarar el incumplimiento del contratista para lo cual se dara apertura por
medio del acto motivado proferido por el Gerente de la ESE a través del cual se ordena:

e Dar apertura a la actuacién administrativa tendiente a demostrar el incumplimiento del
contratista, indicando la identificacion del contrato incumplido, el nombre del contratista, su
representante legal, la compafiia aseguradora del contrato, el objeto y la cuantia.

e El supervisor y/o interventor del contrato debe requerir por escrito al contratista, haciéndole
entrega personal del requerimiento o remitiéndoselo por el medio autorizado por este para recibir
notificaciones, indicandole que tiene tres (3) dias para rendir los respectivos descargos frente a
hechos constitutivos de incumplimiento que se le imputan, indicandole que es la oportunidad
para solicitar o aportar las pruebas que soportan sus dichos.

o Remitir copia del anterior requerimiento a la aseguradora, en el caso en que la garantia del
contrato consista en polizas.

3. El requerimiento que se efectle al Contratista debera contener de manera detallada los hechos
que lo soportan y deberé estar acompafiado del informe de supervision o de interventoria en el que
se sustente la actuacién. Se le enunciaran las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion.

4. En el evento en que el contratista se allane por completo a los cargos, se procedera de inmediato
a citar a audiencia en la que se declarara el incumplimiento y la imposicion de la sancion.

Esta audiencia debera tener lugar dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo de los descargos
por parte del contratista. La oficina de asesoria juridica proyectara el acto administrativo respectivo.

5. En el caso en que el contratista presente descargos, se deberan remitir al supervisor o interventor
del contrato para que sobre estos emita concepto técnico en un término no superior de dos (2) dias
habiles.

6. Recibido el concepto por parte de la supervisidn o interventoria, se valorara junto con las pruebas
allegadas por las partes a la actuacion, si de la valoracion en conjunto se determina que no existe
incumplimiento por parte del contratista se procedera al archivo de las diligencias.

7. Si por el contrario, se encuentra mérito para continuar con el tramite, se citara el contratista y al
garante a audiencia para la imposicion de las respectiva sancion.

8. La audiencia sera instalada por el Gerente de la ESE y seguira el siguiente orden:

o Verificacion de la representacidn legal o capacidad de los asistentes para actuar en la diligencia.
e Se procede a dar lectura del requerimiento y los descargos que presentd el contratista.
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e En caso de no hacerse presente el contratista o su delegado se verificara que la citacion se
hubiera realizado en debida forma de lo cual se dejara constancia y se continuara con la
diligencia, con los que concurrieron a la misma.

e Se concedera el uso de la palabra a los intervinientes en la diligencia, para que presenten sus
alegatos, si asi lo consideran en el siguiente orden: Primero el supervisor del contrato, continua
el contratista y finalmente al garante.

o El gerente, escuchadas las partes decidira sobre la procedencia de la imposicién o no de las
sanciones y anunciara el sentido de la decisidn en este momento.

e De lo surtido en la diligencia, se levantard acta en la cual se consignaré el desarrollo de la
diligencia, la procedencia o0 no de la sancidn, en el caso de tratarse de caducidad se indicara
cual es la causal que la motiva, se terminara la diligencia y se suscribira por los intervinientes.

e En desarrollo de la audiencia, el Gerente de la ESE, por razén debidamente sustentada, podra
suspender la audiencia de oficio 0 a peticion de parte. Al adoptar la decision, se sefialara fecha 'y
hora para reanudar la audiencia.

e De manera inmediata se remitiran las diligencias a la oficina de la Asesoria Juridica en donde
proyectara el respectivo acto administrativo y se tramitara la firma del Gerente.

9. El acto administrativo que declara el incumplimiento debera ser notificado al contratista y la
aseguradora en los términos del articulo 66 del C.P.A.C.A o de las normas que lo modifiquen o
deroguen.

10. Los recursos impuestos se decidiran conforme a las normas del C.P.A.C.A.

11. Una vez ejecutoriada la decision, se ordenard la publicacion en el SECOP y Gestion
Transparente, se comunicara a la Camara de Comercio en donde se encuentre inscrito el contratista
y a la Procuraduria General de la Nacion.

12. En todo caso, la ESE podra dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por
algin medio tiene conocimiento de la cesacion de situacion de incumplimiento.

13. Para que se puedan imponer multas a los contratistas, sera necesario que el contrato se
encuentre vigente y que la ESE no se encuentre en mora en el cumplimiento de las obligaciones a
su cargo.

PARAGRAFO: De conformidad con el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, “Inhabilidad por
incumplimiento reiterado”. Esta inhabilidad comprende al contratista que durante una misma vigencia
fiscal haya sido objeto de imposicidn de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucién de uno o varios
contratos; haya sido objeto de dos (2) 0 mas declaratorias de incumplimiento o le haya sido impuesta
dos (2) multas y un (1) incumplimiento, Esté inhabilidad se extendera por un término de tres (3)
afios, contados a partir de la inscripcion de la Gltima multa o incumplimiento en el Registro Unico de
Proponentes, para lo cual la ESE debera hacer el respectivo reporte a las Camaras de Comercio.

ARTICULO 30. TERMINACION DEL CONTRATO:
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1. Causas Normales
Los contratos que celebre la ESE, se terminaran, normalmente, por las causas previstas dentro de
los mismos.

2. Causas Anormales

e Terminacion anticipada.

Consiste en la manifestacion de las partes de dar por terminado el contrato antes del vencimiento del
plazo establecido en el mismo.

Para efectos de terminar anticipadamente el contrato se seguira el siguiente procedimiento:

1. Se debera realizar solicitud de terminacion del contrato por parte del contratista o del supervisor
ylo interventor en la cual se sustenten las razones que hacen necesaria la aplicacion de esta figura.
En caso de que la solicitud no provenga del supervisor y/o interventor del contrato, este debera
realizar un informe en el cual analice la viabilidad de la terminacién y sefiale de manera detallada el
estado de ejecucion del contrato.

2. Proyectada el acta de terminacion anticipada del contrato, ésta debera ser suscrita por las partes,
y en ella se ordenara a la Subdireccion Administrativa y Financiera la reversion del presupuesto
registrado para el contrato que no haya sido ejecutado, de ser el caso.

INFORME FINAL DE EJECUCION DEL CONTRATO: El Supervisor y/o el Interventor, una vez
terminada la ejecucion del contrato, debera presentar un informe final de ejecucién del contrato,
previa a la liquidacién de este; el cual sera insumo fundamental para la liquidacién del contrato.

CAPITULO VIII
ETAPA POSCONTRACTUAL

ARTICULO 31. LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se ha definido, como
un corte de cuentas, es decir, la etapa final del negocio juridico donde las partes hacen un balance
economico, juridico y técnico de lo ejecutado, y en virtud de ello el contratante y el contratista
definen el estado en que queda el contrato después de su ejecucidn o una vez suscrita el acta de
terminacion anticipada o con posterioridad a la declaratoria de caducidad o de incumplimiento de un
contrato, dentro del término y en la forma sefialada en el respectivo contrato.

El objetivo de la liquidacion es determinar si las partes pueden declararse a paz y salvo mutuo o si
existen obligaciones por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas. Por esta razon, la
liquidacion sélo procede con posterioridad a la terminacion de la ejecucion del contrato.
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La ESE Hospital Carisma, procedera a adelantar la fase de liquidacion del contrato en los casos que
sea procedente.

OBLIGATORIEDAD DE LA LIQUIDACION: Seran objeto de liquidacion los contratos de Tracto
Sucesivo 0 sea aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que
lo requieran o por su terminacién en forma anormal.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y aquellos contratos
de ejecucion inmediata, no seré obligatoria el acta de liquidacion, solo sera necesaria la suscripcion
del acta de terminacion por las partes, una vez se termine el plazo establecido en el contrato, acta
que seré necesaria para proceder al pago de los honorarios del contratista.

Dentro de esta fase el supervisor y/o interventor realizara una revision total de la actividad
contractual, las obligaciones pactadas y ejecutadas, reconocimiento econémico a que haya lugar,
estado de las garantias y vigencias de estas y cumplimiento de las obligaciones parafiscales, cuando
se requieran y con el Sistema de Seguridad Social Integral, con el fin de que las partes se declaren a
paz y salvo. Para la liquidacion del contrato, se exigiré al contratista la extension o ampliacion si es
del caso de la garantia del contrato.

Aunque el contratista puede solicitar que se adelante el tramite, es responsabilidad de la ESE, a
través del supervisor y/o interventor convocarlo para adelantar la liquidacién de comdn acuerdo o
notificarlo para que se presente a la liquidacion, de manera que el contrato pueda ser liquidado en el
plazo previsto.

En este periodo es fundamental la gestion del supervisor y/o interventor del contrato quien efectuara
junto con el contratista los ajustes, revisiones y analisis sobre el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, suscribiendo finalmente el acta de liquidacién, o de terminacion segun sea el caso.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes, para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

PARAGRAFO: La liquidacion del contrato no libera al contratista de responder por la estabilidad de
la obra o la calidad de los bienes o servicios suministrados. En consecuencia, cuando por
posterioridad a la liquidacion del contrato se presenten hechos que se encuentren amparados en las
garantias constituidas por el contratista o que le causen un perjuicio a la ESE, éste debera adelantar
las correspondientes acciones administrativas y/o judiciales previstas en la Ley para cada caso.

Las partes podran de comun acuerdo terminar y liquidar de manera bilateral y anticipada el contrato
y/o convenio para lo cual levantaran las actas correspondientes.

1. LIQUIDACION BILATERAL: La liquidacion de los contratos se realizara dentro de los términos
establecidos en el contrato, 0 en su defecto a méas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4)
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meses siguientes a la finalizacion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que
ordene su terminacién, o la fecha del acuerdo que la disponga.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes, para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

La liquidacién bilateral supone un acuerdo de las voluntades entre la Entidad Estatal Contratante y el
Contratista en relacion con el balance final del contrato y el acta correspondiente es un negocio
juridico, definitivo y obligatorio entre las partes.

2. LIQUIDACION UNILATERAL: La posibilidad de liquidar unilateralmente el contrato solo
corresponde a la Entidad Estatal, no al contratista.

La liquidacion unilateral es subsidiaria a la liquidacion bilateral y tendra ocurrencia en los siguientes
eventos:

e Cuando el Contratista no se presenta a suscribir la liquidacién de mutuo acuerdo, previa citacion
que le realice el supervisor y/o interventor.

e Cuando las partes no lleguen a un acuerdo sobre el contenido de la liquidacion.

e Cuando las partes lleguen a un acuerdo parcial, caso en el cual la entidad procedera a la
liquidacion unilateral respecto a los aspectos no incluidos en la liquidacion bilateral.

o Termina con la ejecutoria del acto administrativo que liquida unilateralmente el contrato, contra el
acto administrativo procede el recurso de reposicion.

La ESE tendra la facultad de proceder a la liquidacién unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes al vencimiento del término establecido para la liquidacion bilateral, adoptandose mediante
acto administrativo motivado, susceptible del recurso de reposicion y se notificara de conformidad
con el procedimiento establecido en la Ley 1437 de 2011.

3. LIQUIDACION JUDICIAL: Solo podra acudirse a la liquidacion judicial vencidos los términos
antes anotados y dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del Ultimo de ellos,
acudiendo ante la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa para solicitar la liquidacion del
respectivo contrato o convenio.

El contratista puede solicitar la liquidacion judicial del contrato a través de la accidn de controversias
contractuales cuando la liquidacion del contrato no se haya logrado de mutuo acuerdo y la Entidad
Estatal no lo haya liquidado unilateralmente dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento
del plazo convenido para liquidar de comudn acuerdo o, en su defecto, del término establecido por la
ley. En este orden de ideas, corresponde al juez llevarla a cabo siempre y cuando:
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1. No se haya producido una liquidacidn previa bilateral o unilateral o
2. respecto de puntos no liquidados.

No obstante, lo anterior, debe resaltarse que, si vencidos los plazos anteriormente establecidos no
se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2)
afos siguientes al vencimiento del término a que se refiere la liquidacion bilateral o unilateral.
Vencido el término, la ESE pierde competencia para liquidar los contratos o convenios suscritos.

CONTENIDO Y EFECTOS DE LA LIQUIDACION: La liquidacién sélo debe incorporar los asuntos
relacionados con las prestaciones derivadas del contrato y su ejecucion.

En el acta de liquidacion debe constar:

o El balance técnico y econdmico de las obligaciones a cargo de las partes, es decir, el anélisis
detallado de las condiciones de calidad y oportunidad en la entrega de los bienes, obras o
servicios y el balance econdmico que darad cuenta del comportamiento financiero del negocio:
Recursos recibidos, pagos efectuados, estado del crédito o de la deuda de cada parte.

e Los derechos a cargo o a favor de las partes resultantes de la ejecucion del contrato.

e La liquidacién puede indicar el estado de cumplimiento de las obligaciones y también incluir
obligaciones que surgen para las partes con ocasion de su suscripcion.

e Los reconocimientos y ajustes derivados de la ejecucion del contrato que correspondan, y de los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a los que lleguen las partes con el objeto de dar por
terminadas sus diferencias y declararse a paz y salvo.

Debe tenerse en cuenta que el acta de recibo final suscrita por el contratista, el supervisor y/o
interventor, no tiene los mismos efectos del acta de liquidacion, por lo tanto, aunque en ella hubieran
quedado consignadas sumas de dinero u obligaciones a favor de una de las partes o de las dos, las
mismas no son exigibles hasta tanto no se consignen en el respectiva acta de liquidacion.

SALVEDADES: Los contratistas pueden efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo y
en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdo. En esas condiciones, el efecto que produce la inclusién de salvedades en el
acta de liquidacion bilateral consiste en restringir los asuntos respecto de los cuales tanto el
contratista como la ESE pueden reclamar posteriormente por via judicial.

La inclusion de salvedades en el acta de liquidaciéon no implica el reconocimiento por parte de la
ESE de los derechos o las situaciones a las que se refieren tales salvedades, sino que ellas reflejan
los asuntos respecto de los cuales las partes no llegaron a un acuerdo.

EFECTOS DE LA LIQUIDACION:
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1. El acta de liquidacion del contrato presta mérito para su cobro coactivo y constituye un titulo
ejecutivo siempre que en ella conste una obligacion clara, expresa y exigible, segun lo dispuesto
en el numeral 3 del articulo 99 y el numeral 3 del articulo 297 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

2. El cobro de los saldos que consten en el acta de liquidacién a favor de la ESE o del Contratista
deben realizarse mediante un proceso ejecutivo ante la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa.

3. El acta de liquidacion de mutuo acuerdo y que no contiene salvedades es una expresion de las
partes de que el contrato ha sido terminado y que se ha dado cabal cumplimiento de las
obligaciones que se encontraban estipuladas. Las partes no pueden alegar los mismos hechos
en los que constan los acuerdos del acta de liquidacion.

OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DEL CONTRATO: Vencidos los términos de
las garantias de cumplimiento o de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes, se elaborara el acta de cierre del
expediente.

La Asesoria Juridica una vez sea informada por el supervisor y/o contratista para que proceda a
efectuar el cierre del expediente del proceso de contratacién de conformidad con la normativa
vigente.

Lo anterior sin perjuicio del deber de archivo y conservacion de los documentos que conforman la
carpeta del contrato, actividad que estara a cargo del supervisor y/o interventor del contrato, de
acuerdo con la normativa de gestion documental definida.

CAPITULO IX
PUBLICIDAD

ARTICULO 32. PUBLICIDAD: La ESE por ser una entidad de régimen especial de contratacion,
esta obligada a publicar en el Sistema Electronico de Contratacion Publica -SECOP- (I o Il segun
corresponda) la informacion resultante de su actividad contractual en todas sus fases que se ejecute
con cargo a recursos publicos y en Gestion Transparente de la Contraloria General de Antioquia y
demas plataformas que sean aplicables a la ESE, en los términos que los organismos competentes
lo establezcan; en el caso contrario debera publicar en el SECOP (I o Il segun corresponda) los
datos de adjudicacion y ejecucion de contratos, en los términos previstos en el literal g) del articulo
11 de la Ley 1712 de 2014.

Para publicar la actividad contractual de la ESE en el SECOP, se hara en el modulo “De Régimen
Especial’.
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El SECOP, garantiza el derecho de acceso a la informacion publica y sirve como punto Unico de
ingreso de informacion y de generacion de reportes para las Entidades Estatales y la ciudadania en
general, y cuenta con la informacion oficial de la contratacion realizada con dineros publicos, de
conformidad con el articulo 9 de la Ley 1712 de 2014, literal c), articulo 3 de la Ley 1150 de 2007,
circular externa 1 de 2013 expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia
Compra Eficiente, hace referencia a la publicacion de la actividad contractual en el SECOP.

En caso de que exista informacion sometida a reserva en los términos que establezca la Ley, la
misma no debe ser publicada en el SECOP.

En el Manual de Contratacién se desarrollara el tema de la publicacion en el SECOP y en las demas
plataformas que sean obligatorias para la entidad.

CAPITULO X
CONTROL SOCIAL

ARTICULO 33. CONTROL SOCIAL: Como aplicacién al principio de participacion, la comunidad
mediante veedurias, podra inspeccionar y hacer control de vigilancia a los asuntos que versen sobre
contratacion.

En todos los procesos de seleccion de contratistas, La ESE Hospital Carisma, facilitara la
participacion de las veedurias ciudadanas establecidas y acreditadas de conformidad con la ley,
podran verificar la informacién que consideren necesaria, en aras de la eficiencia y transparencia en
la ejecucidn de los recursos publicos y el cumplimiento de sus objetivos institucionales.

Las veedurias ciudadanas establecidas y acreditadas de conformidad con la ley, podran desarrollar
su actividad en todos los procesos de contratacion que adelante la entidad, en tal sentido la ESE
Hospital Carisma, pondra a disposicion de las veedurias que lo soliciten toda la informacion no
protegida por reserva legal y en el evento en el cual esta no este publicada en el pagina web de la
ESE o en el SECOP, la misma les sera suministrada previa cancelacion por los interesados del
costo de su reproduccion. De igual manera se garantiza el derecho a la Veedurias a presentar por
escrito las recomendaciones que consideren pertinentes.

CAPITULO XI
GLOSARIO

ARTICULO 34. TERMINOS Y DEFINICIONES: Para los efectos de la aplicacién del presente
Manual de Contratacion, se entiende por:
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e ACTA DE INICIO: Es el documento en el cual se deja constancia del inicio de la ejecucién del
contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion,
que permiten la iniciacion formal de actividades.

o ACTA DE LIQUIDACION: Es el documento suscrito por quienes suscribieron el contrato, el
supervisor y/o interventor del contrato y el contratista, y el gerente, en el que se refleja el balance
de la ejecucion financiera del contrato o corte de cuentas entre las partes.

o ADENDA: Es el instrumento mediante el cual la ESE puede aclarar o modificar los términos de
condiciones, integrando con estos una totalidad. Las adendas una vez publicadas hacen parte de
los términos de condiciones.

e ADICION: Modificacion contractual que obedece al cambio de las condiciones estipuladas
inicialmente en el clausulado del respectivo contrato.

e ANTICIPO: Son recursos publicos entregados por la ESE al contratista en aquellos contratos que
por su naturaleza lo requieran, como lo es el contrato de obra, toda vez que el contratista para
dar inicio al desarrollo del objeto contractual debe realizar la contratacion de la mano de obra y la
adquisicion de materiales, maquinaria un otro elemento que se precisen, por ejemplo.

En este sentido, el pacto del anticipo es una forma de facilitarle al contratista la financiacién de
los bienes y servicios necesarios para dar inicio a la ejecucion del contrato, no para sufragar
gastos distintos a estos ni anteriores a la ejecucion del contrato. Por tal razén el mismo se
entrega antes o simultaneamente con la iniciacién del contrato.

El anticipo corresponde a un porcentaje pactado entre las partes y sera de maximo el 50% del
valor total del contrato, el cual sera amortizado, descontandolo proporcionalmente de cada acta
de recibo que se presente hasta su total amortizacion o como las partes lo acuerden. Como es un
pago no causado, éste constituye para el contratista un pasivo y para el Contratante (ESE) es un
activo.

Los anticipos no se facturan, y no causan el impuesto a las ventas (IVA) pero si existe obligacion
de practicar retencion en la fuente.

Para el tratamiento del anticipo se debe consultar con la Subgerencia Administrativa y Financiera
de la entidad.

e PAGO ANTICIPADO: Es un pago realizado a favor del contratista para la ejecucién del contrato,
Como es un pago anticipado, el contratista no tiene que reintegrarlo a medida que se ejecute el
contrato.

Para el tratamiento contable, el pago anticipado, constituye patrimonio para el contratista y un
gasto o costo para el contratante (ESE), es decir debe facturarse incluyendo el IVA cuando
aplique, y se le descontaran las retenciones de Ley a que haya lugar.
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ASIGNACION DEL RIESGO: Es el sefialamiento que se hace a la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada como riesgo previsible,
asumiendo su costo.

ACUERDOS COMERCIALES: Son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
Colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los
cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: 1. Para los bienes y servicios
de origen colombiano y 2. Los proveedores colombianos.

ACUERDO MARCO DE PRECIOS: Es el contrato celebrado entre uno o mas proveedores y
Colombia Compra Eficiente, 0 quien haga sus veces, para la provision a las entidades estatales
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, en la forma, plazo y condiciones
establecidas en éste.

BIENES NACIONALES: Son los bienes definidos como nacionales en el registro de Productores
de bienes nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo
modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES: Son los bienes y
servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad
iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios
homogéneos para su adquisicion.

CADUCIDAD: Es una clausula excepcional que se aplica como sancién por incumplimiento al
contratista, cuando se afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y se evidencie
que puede conducir a la paralizacién del contrato. Se declara mediante acto administrativo
debidamente motivado en el que se dara por terminado el contrato y se ordenara su liquidacion
en el estado en el que se encuentre.

CALIFICACION: Es un acto mediante el cual la ESE evallia y asigna los puntajes a las diferentes
propuestas presentadas dentro de un proceso contractual.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Cuya funcién o propésito es el reservar
recursos presupuestales, para la celebracion de un contrato orientado a la ejecucion de un
proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o programa no se puede llevar a
cabo.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Son estipulaciones contractuales que tienen por objeto
conferir a la ESE, como entidad contratante prerrogativas particulares, diferentes a las que
normalmente se pactan en los contratos entre particulares.

CESION: Consiste en la sustitucion de las obligaciones y derechos que surjan de un contrato en
un tercero. Solo procedera previa aprobacion escrita por parte de la ESE.
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o CONTRATISTA: Persona natural o juridica, que se obliga a cumplir una determinada prestacion,
segun las especificaciones del objeto dI contrato, a cambio de una contraprestacion.

e CONSORCIO: Cunado dos 0 mas personas en forma conjunta presentan una misma propuesta
para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.

e CONTRATO: Es un acuerdo de voluntades celebrado por escrito entre la ESE y una persona
natural o juridica, mediante el cual se adquieren derechos y obligaciones de dar, hacer o no
hacer a cargo de las partes contratantes.

e CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Es el sistema de codificacion de las Naciones
Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por la sigla UNSPSC.

e COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: Es la Agencia Nacional de Contratacién Publica creada por
medio del Decreto Ley N° 4170 de 2011.

e CRONOGRAMA: Es el documento en el cual la ESE, establece las fechas, horas y plazos, para
las actividades propias del proceso de contratacion y el lugar en el que estas deben llevarse a
cabo.

o DECLARACION DE DESIERTO DE UN PROCESO CONTRACTUAL: Es la circunstancia que
resulta de la no adjudicacion del contrato, ya sea porque ninguno de los proponentes cumplié con
los factores de escogencia y condiciones técnicas minimas exigidas en los términos de
condiciones o0 porque no se presentaron proponentes al proceso. Dicha declaracion solo procede
por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva y se declara por acto administrativo,
que exprese clara y detalladamente las razones o motivos.

o DELEGACION: Es la figura juridica mediante la cual el gerente transfiere a un colaborador suyo
la competencia que tiene para un determinado asunto en relacidn con la gestion contractual de la
ESE.

o DIAS CORRIENTES O CALENDARIOS: Es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si
se trata 0 no de un dia habil.

o DIAS HABILES: Son los dias comprendidos entre los lunes y los viernes de cada semana,
excluyendo de estos los fines de semana y los dias feriados determinados en la ley.

o EJECUCION: Es la etapa del desarrollo del contrato, la cual inicia una vez se suscribe el acta de
inicio.
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ESTIMACION DEL RIESGO: Es la valoracién de la probabilidad de ocurrencia y el nivel de
impacto del riesgo que ha sido tipificado, en términos monetarios o porcentuales.

GARANTIA: Es el documento que se exige al oferente o contratista, para amparar y/o avalar el
cumplimiento de las obligaciones que éste adquiere dentro del proceso contractual.

INFORME DE EVALUACION: Es el documento en el que se consigna el resultado de la
comparacion de las propuestas recibidas con ocasion de los procesos de seleccion adelantados
por la ESE.

LIQUIDACION: Es el acto mediante el cual, una vez concluido el contrato, las partes verifican en
qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de él derivadas con el fin de
establecer si se encuentran 0 no a paz y salvo por todo concepto relacionado con su ejecucion.

MODALIDAD DE SELECCION: Es el procedimiento mediante el cual la ESE procedera a
escoger a los contratistas para la adquisicidn de bienes, obras y servicios, necesarios para el
cumplimiento de los fines estatales a su cargo, es decir, a la continua y eficaz prestacion del
servicio publico de salud.

MIPYME: Es la micro, pequefia y mediana empresa, medida de acuerdo con la ley vigente
aplicable.

NOTIFICACION: Es dar a conocer oficialmente el contenido de un acto administrativo a los
interesados en la decision.

OBRA PUBLICA: Es el trabajo de construccion, mantenimiento, instalacién y, en general para la
realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles.

OTROSI: Es el acto que implica una modificacion o una forma de interpretacién sin alteracion
sustancial del objeto del contrato. No implica por si solo alteracion alguna en valor ni tiempo de
ejecucién. Opera para todo tipo de obligaciones.

PLAZO: Es el tiempo especifico en el que han de realizarse cuantos tramites sean necesarios y
exigidos para una actividad en concreto, fuera del cual ello ya no sera posible.

PLAZO DEL PROCESO CONTRACTUAL.: Es el periodo comprendido entre la elaboracion de los
documentos y estudios previos hasta la adjudicacion del proceso contractual.

PLAZO DE EJECUCION: Es el periodo dentro del cual se deben cumplir las obligaciones
pactadas por las partes en el contrato.
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PROPONENTE: Es la persona natural, juridica, consorcio o unién temporal, que bajo cualquier
modalidad de asociacién permitida por la ley presenta una propuesta para participar en un
proceso de seleccion del contratista.

PROPUESTA: Se entiende por tal, la oferta de negocio juridico presentada por un proponente
dentro de un proceso de seleccion.

PRORROGA: Es la ampliacion del plazo de ejecucion inicialmente previstos en el contrato. Debe
constar en un documento firmado por las partes y cumplir lo mismos requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato inicial.

PROCESO DE CONTRATACION: Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantadas desde la planeacidn hasta el vencimiento de las garantias de calidad, estabilidad y
mantenimiento o las condiciones de disposicion final de las obras o bienes o el vencimiento del
plazo, lo que ocurra mas tarde.

RESOLUCION DE APERTURA: Es un acto administrativo que profiere el representante legal de
la entidad, sefialando el término del proceso contractual. En los considerandos se deben incluir
las exigencias previas.

RESOLUCION DE ADJUDICACION: Es un acto administrativo por medio del cual se adjudica un
contrato a un apersona determinada.

RIESGOS IMPREVISIBLES: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir, el acontecimiento de su ocurrencia.

RIESGOS PREVISIBLES: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, ésta corresponde a la estimacion y
asignacién de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

RUBRO PRESUPUESTAL: Es aquella parte del presupuesto a la cual afecta especificamente el
desarrollo de un contrato o el valor de este.

SECOP (Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica): Es el portal Unico de contratacion,
se constituye como la fase informativa del sistema electronico para la contratacion publica, de
acuerdo con lo dispuesto por el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario
1082 de 2015. Se trata de un sistema electronico que permite la consulta de informacién sobre
los procesos contractuales que gestionan las entidades del Estado.

SMMLYV: Es el salario minimo mensual legal vigente.
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TERMINOS DE CONDICIONES: Es un acto administrativo de caracter general, mediante el cual
la ESE en forma previa y unilateral, establece las reglas claras y objetivas para determinar la
necesidad de servicio que se pretende satisfacer, en ejercicio de una planeacion debida.

TIPIFICACION DEL RIESGO: Es la enunciacion que la Entidad hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo, que en su criterio pueden presentarse durante y con ocasion
de la ejecucion del contrato.

UNION TEMPORAL: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato. En caso de
incumplimiento responde individualmente cada miembro de la union a prorrata de su
participacion.

URGENCIA MANIFIESTA: Es la situacion extraordinaria que se genera cuando la continuidad de
la operacion exige el suministro de bienes, la prestacion de servicios o la ejecucion de obras en
forma inmediata, o cuando se presenten situaciones excepcionales que demanden actuaciones
inmediatas, 0 cuando se precise conjurar una fuerza mayor, calamidad o desastre. Se declara
mediante acto administrativo motivado proferido por el gerente de la ESE.

VEEDURIAS CIUDADANAS EN LA CONTRATACION ESTATAL: Establecidas de conformidad
con la Ley, pueden adelantar la vigilancia y el control en las etapas precontractual y contractual
del proceso de contratacion. Es obligacion de la ESE convocarlas para adelantar el control social
a cualquier proceso de contratacion, para lo cual la ESE debe suministrar toda la informacion y la
documentacién pertinente que no esté publicada en la pagina web de la ESE o en el SECOP.

CAPITULO XII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 35. CUSTODIA'Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE CONTRACTUALES: En la oficina de la
Asesoria Juridica se custodiaran los expedientes contractuales desde su formacion hasta el
momento en que el supervisor y/o interventor los entregue en la oficina del Centro Documental de la
ESE para su archivo.

Serd responsabilidad del supervisor y/o interventor archivar todos los documentos con sus
respectivos soportes generados durante todas las etapas del proceso contractual, de acuerdo a la
normativa de archivo vigente.

ARTICULO 35. SOCIALIZACION: Socialicese con los servidores publicos de la entidad el Manual
de Contratacion que se adopta a través de la presente Resolucion.
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ARTICULO 36. VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de
su expedicion y deroga la Resolucion N° 488 de agosto 28 de 2014 y demas disposiciones que le
sean contrarias.

Dado en Medellin, a los trece (13) dias del mes de enero de dos mil veinte (2020)

RIO RIVERA ESCOBAR
Gerente
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