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GO B ERNACI O N DE ANTl OQ U IA CENTRO DE ATENCION Y REHABILITACION INTEGRAL
REPUBLICA DE COLOMBIA EN SALUD MENTAL DE ANTIOQUIA

RESOLUCION No. 03
Medellin 14 de enero de 2008

POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAN LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL DE LA ESE CARISMA.

El Gerente de la Empresa Social del Estado Carisma en uso de sus facultades
constitucionales y legales, en especial las conferidas por las Ordenanzas 43 de 1994 y 48
de 1995, por los decretos 1876 de 1994 y 0139 de 1996 y por el acuerdo 002 del 17 de
mayo de 2007 de la Gobernacién de Antioquia.

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000 o ley General de Archivos, en su articulo 24 establece la
obligatoriedad para las entidades de la Administracién Pablica la elaboracion y adopcion de
las respectivas Tablas de Retencién de Documental.

Que el Acuerdo 039 del 31 de octubre de 2002 del Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacién reguld el procedimiento para la elaboracién y aplicacion de las Tablas de
Retencién Documental, en desarrollo del Articulo 24 de la ley 594 de 2000.

Que el Acuerdo 042 del 31 de octubre de 2002 del Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacién estableci6 los criterios, para la organizacion de los archivos de gestion en las
entidades publicas, regulé el Inventario Unico Documental y desarrollo los articulos
21,22,23 y 26 de la ley General de Archivos 594 de 2000.

Que las entidades a las que se les aplica el Acuerdo 042 del 31 de octubre de 2002 del
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién, deben organizar sus archivos de
gestidn de conformidad con sus Tablas de Retencién Documental y en concordancia con
los manuales de procedimientos y funciones de la respectiva institucion.

Que en cumplimiento del Acuerdo 039 de 2002 el representante legal debe expedir el acto
administrativo que ordene la difusiéon de las Tablas de Retencion Documental ante los
servidores publicos de la entidad, para garantizar su aplicacion. '

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Las Tablas de Retencién Documental aprobadas mediante
Acuerdo 002 del 17 de mayo de 2007, por el Consejo Departamental de Archivos,
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Direccién Fomento a la cultura de Antioquia - Gobernacién de Antioquia, se aplicaran
obligatoriamente en la entidad a partir de la fecha de expedicion de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Las Tablas de Retencién Documental serviran de referente para
la organizacién y conformacién de series y subseries de los documentos producidos con
anterioridad a su aprobacién, siempre y cuando correspondan a la misma estructura
organizacional sobre la cual se baso su elaboracion.

La estructura organizacional y funcional que se tuvo en cuenta para la elaboracion de las
Tablas de Retencién Documental aprobadas, corresponde a la estructura organizacional y
funcional aprobada por Junta Directiva mediante Acuerdo No. 069 de septiembre 10 de
2001.

ARTICULO TERCERO: La organizacién de los documentos en las diferentes fases de
archivo: gestion, central e histdrico, se haran con fundamento en las Tablas de Retencion
Documental adoptadas mediante la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO: Las transferencias documentales primarias y secundarias se
adelantaran teniendo en cuenta los plazos establecidos en las Tablas de Retencion
Documental adoptadas mediante la presente resolucion, siguiendo los procedimientos que
para tal fin ha establecido el Archivo General de la Nacion en los Acuerdos No. 41y 42 del
31 de octubre de 2002, y el Manual de Archivo y Correspondencia de la entidad.

ARTICULO QUINTO: Los documentos que de acuerdo con las Tablas de Retencion
Documental tengan como disposicién final la eliminacion, se consignaran en acta suscrita
por los integrantes del comité de archivo.

ARTICULO SEXTO: Las modificaciones a las Tablas de Retencién Documental que surjan
de la aplicacidn, seguimiento o solicitud de las oficinas productoras, seran aprobadas por
el Comité de Archivo de la entidad y remitida copia del acta respectiva al Consejo
Departamental de Archivos de Antioquia.

ARTICULO SEPTIMO: En la organizacién de los fondos acumulados, es decir, aquellos
conjuntos de documentos dispuestos sin ningtin criterio de organizacion, ni las minimas
condiciones de organizacion y sin la posibilidad de ser fuente de informacién y consulta
debera adelantarse un proceso de valoracién que determine su destino final (eliminacion,
seleccion o conservacién permanente), para lo cual, se deberd elaborar una Tabla de
Valoracidn Documental de acuerdo con los criterios que ha establecido el Archivo General
de la Nacién.
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ARTICULO OCTAVO: La Comunicadora Social en coordinacién con el Centro de
Administracién Documental estableceran el plan de divulgacién y capacitacion para todo el
recurso humano de la entidad, con el fin de garantizar el conocimiento y la aplicacion de
las Tablas de Retencién Documental.

Paragrafo: El Centro de Administracion Documental establecerd cronogramas de
seguimiento para verificar la aplicacion de las Tablas de Retenciéon Documental en la
entidad, de lo cual pasara reporte a Control Interno.

ARTICULO NOVENO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Municipio de Medellin, a los catorce (14) dias del mes de enero del afio 2008.

AL BERTO-ZAPATA VANEGAS

Gerénte
A~

CPCG/ALOE
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